
Текст документа

 

АДМИНИСТРАЦИЯ
НОВОУСМАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
 
 
от 13.12.2023 № 3421
с. Новая Усмань

(наименование в редакции от 12.11.2024 № 3286)
Об утверждении административного регламента администрации Ново
усманского муниципального района Воронежской области по предост
авлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участк
а, находящегося в муниципальной собственности или государственна
я собственность на который не разграничена, гражданину или юриди
ческому лицу в собственность бесплатно» (в редакции от 26.03.2024

№ 964; от 12.11.2024 № 3286)
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орг
анизации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесе
нии изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Прав
ительства РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения администр
ативных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые ак
ты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдель
ных положений актов Правительства Российской Федерации», Уставом Новоусманского муниципаль
ного района Воронежской области, администрация Новоусманского муниципального района Вороне
жской области п о с т а н о в л я е т:

(п. 1 в редакции от 12.11.2024 № 3286)
1. Утвердить административный регламент администрации Новоусманского муниципального района Воронежской области по

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или гос
ударственная собственность на который не разграничена, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» согласно
приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 

Исполняющий обязанности
главы муниципального района

  
                     Е.В. Дерганова
 

 

Приложение
к постановлению администрации Новоусманского муниципальног
о района Воронежской области
от 13.12.2023 № 3421

 
(наименование в редакции от 12.11.2024 № 3286)

Административный регламент администрации Новоусманского муниципального района Ворон
ежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, н
аходящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не ра

зграничена, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
 
Раздел I. Общие положения
 
1.               Предмет регулирования Административного регламента

(п.п. 1.1. в редакции от 12.11.2024 № 3286)



1.1.           Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отно
шения, возникающие в связи с предоставлением администрацией Новоусманского муниципального
района Воронежской области муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находя
щегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разгран
ичена, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» на территории Новоусманск
ого муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муницип
альная услуга).

(п.п. 1.2. в редакции от 12.11.2024 № 3286)
1.2. Администрация Новоусманского муниципального района Воронежской области предостав

ляет на территории Новоусманского муниципального района Воронежской области земельные участ
ки, находящиеся в муниципальной собственности Новоусманского муниципального района, а также
земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, в соответствии с п
унктами 2, 4 статьи 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земе
льного кодекса Российской Федерации.

1.3. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной у
слуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставл
ению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выпол
нения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения админи
стративных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муницип
альных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудеб
ный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Новоу
сманского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация), должностных ли
ц Администрации, работников МФЦ, привлекаемых организаций.

1.4. Настоящий Административный регламент не применяется в случаях, если требуется обра
зование земельного участка или уточнение его границ в соответствии Федеральным законом от 13.0
7.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

 
(п.п. 1.5. в редакции от 12.11.2024 № 3286)

1.5. При предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно по осн
ованиям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, нас
тоящий Административный регламент применяется в части, не противоречащей Закону Воронежско
й области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежс
кой области».

 
2.               Круг Заявителей
2.1.           Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические

лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее – Заявители), имеющие право
на получение земельного участка в собственность бесплатно в соответствии со статьей 39.5 Земель
ного кодекса Российской Федерации и Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О рег
улировании земельных отношений на территории Воронежской области» в случае предоставления:

2.1.1. земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности здания или со
оружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком земельном уч
астке;

2.1.2. земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории и
являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах территории веде
ния гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в общую долевую собстве
нность лицам, являющимся собственниками земельных участков, расположенных в границах такой
территории, пропорционально площади этих участков;

2.1.3. земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земе
льного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.10 З
емельного кодекса Российской Федерации при условии, что этот гражданин использовал такой земе
льный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием;

(п.п. 2.1.4 в ред. от 26.03.2024 № 964)
2.1.4. земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земе

льного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.10 З
емельного кодекса Российской Федерации при условии, что этот гражданин использовал такой земе
льный участок в указанный период в соответствии с его целевым назначением и установленным раз
решенным использованием и работал по основному месту работы в муниципальном образовании, о
пределенном Законом Воронежской области от 03.02.2017 № 7-ОЗ «Об определении муниципальны
х образований Воронежской области и специальностей в целях предоставления гражданам земельн
ых участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное п



ользование для отдельных видов землепользования», и по профессии, специальности, которые опр
еделены Законом Воронежской области от 03.02.2017 № 7-ОЗ «Об определении муниципальных об
разований Воронежской области и специальностей в целях предоставления гражданам земельных у
частков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное польз
ование для отдельных видов землепользования»;

2.1.5. земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей, в случае и в порядке, пре
дусмотренных Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных
отношений на территории Воронежской области»;

2.1.6. земельного участка иным не указанным в пункте 2.1.5 категориям граждан и (или) неком
мерческим организациям, созданным гражданами, в случаях, предусмотренных Законом Воронежск
ой области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронеж
ской области»;

2.1.7. земельного участка, предоставленного религиозной организации на праве постоянного
(бессрочного) пользования и предназначенного для сельскохозяйственного производства, этой орга
низации в случаях, предусмотренных законами Воронежской области;

(п.п. 2.1.8 в ред. от 26.03.2024 № 964)
2.1.8. земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О

содействии развитию жилищного строительства, созданию объектов туристской инфраструктуры и и
ному развитию территорий»;

2.1.9. земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-технол
огического центра, фонду, созданному в соответствии с Федеральным законом от 29.07.2017 № 216-
ФЗ «Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные зако
нодательные акты Российской Федерации».

2.2.           С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, полномочия которого дол
жны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодател
ьства Российской Федерации (далее – представитель Заявителя).

2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, с
оответствующим признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Ад
министрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель.

Перечень признаков Заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги, приведен в приложении №
1 к настоящему Административному регламенту.

2.4. Граждане, имеющие право на бесплатное предоставление в собственность земельного уч
астка в соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании зем
ельных отношений на территории Воронежской области» включаются в реестр граждан по одному и
з видов землепользования:

- индивидуальное жилищное строительство;
- ведение садоводства;
- ведение огородничества;
- ведение личного подсобного хозяйства.
Решение о включении в Реестр оформляется постановлением Администрации.

(п.п. 2.5 в ред. от 26.03.2024 № 964)
2.5. Порядок включения участников специальной военной операции или членов семей погибш

их (умерших) участников специальной военной операции в Реестр участников специальной военной
операции и членов их семей, перечень документов, необходимых для включения в Реестр, порядок
предоставления указанным гражданам земельных участков в собственность бесплатно установлен
ы ст. 13.3 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отнош
ений на территории Воронежской области» и постановлением Правительства Воронежской области
от 01.02.2024 № 66 «Об утверждении формы заявления, перечня документов, прилагаемых к заявле
нию о включении в реестр участников специальной военной операции и членов семей погибших (ум
ерших) участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление
в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собствен
ности

3.               Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги
3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией Новоусманского

муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ.
3.2. На официальном сайте Администрации Новоусманского муниципального района Воронежской области (https://nusm-r36.g

osuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –
федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расп
оложенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Вороне
жской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обя
зательному размещению подлежит следующая справочная информация:

-            место нахождения и график работы Администрации;
-                справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;



-      адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интерне
т».

3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном об

ращении Заявителя в Администрацию;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а такж

е иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;
д) посредством телефонной и факсимильной связи;
е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальн

ой услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требовани

я к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной иници
ативе;

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предост

авления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществл

яемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предост

авляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Админи

страции, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предостав

лению Муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инстр

укции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципа

льную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в

оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие св
едения о порядке и способах проведения оценки.

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации,
приняв вызов по телефону представляется, называет должность, наименование структурного подразделения Администрации.

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, сп
особ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком
работы Администрации.

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступл
ения другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится)
на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необхо
димую информацию.

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги
должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и но

мер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной усл

уги.
3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона

Контактного центра.
3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и разм

ещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, с

айте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслу

живания Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежск
ой области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановление
м Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099.

3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заяв
ителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средст



ва Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматр
ивающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.

3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осущест
вляется бесплатно.

 
Раздел ��. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

(п. 4 в редакции от 12.11.2024 № 3286)
4.               Наименование Муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной

собственности или государственная собственность на который не разграничена, гражданину или юр
идическому лицу в собственность бесплатно».

5.               Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
5.1.                             Муниципальная услуга предоставляется администрацией Новоусманского муниц

ипального района Воронежской области (далее – Администрация).
5.2.                             Структурное подразделение администрации Новоусманского муниципального ра

йона, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги – отдел имущественны
х и земельных отношений администрации Новоусманского муниципального района Воронежской об
ласти (далее - ОИЗО)

5.3.                             Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ
или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ также в иных формах, по выбору Заявителя, в с
оответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления гос
ударственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

5.4.                             МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и
(или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

5.5.                             Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавлива
ется организационно-распорядительным документом Администрации.

5.6.                             Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в то
м числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращени
ем в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоста
влении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечен
ь услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного
самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предост
авлении муниципальных услуг, утвержденным Постановлением администрации Новоусманского мун
иципального района Воронежской области «Об утверждении перечней государственных и муниципа
льных услуг, предоставляемых администрацией Новоусманского муниципального района» от 08.12.
2015 № 1505

              5.7. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация взаимодействует
с:

5.7.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
5.7.2. Федеральной налоговой службой;
5.7.3. Администрациями муниципальных образований.
 
6.               Результат предоставления Муниципальной услуги
 
6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

(п.п. 6.1.1. в редакции от 12.11.2024 № 3286)
6.1.1. Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собств

енности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатн
о по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

(п.п. 6.1.2. в редакции от 12.11.2024 № 3286)
6.1.2. Решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальн

ой собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность
бесплатно по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;

6.1.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пред
оставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (и
ли) ошибок;

6.1.4. Выдача дубликата решения либо отказ в выдаче дубликата.
6.2. Администрация направляет (выдает) результат предоставления Муниципальной услуги З

аявителю способом, указанным в заявлении.
6.3. В случае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональ

ном центре такое решение направляется в многофункциональный центр.
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;



3. В МФЦ;
4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.
6.5.              Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муници

пальной услуги не предусмотрено.
6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:
- регистрационный номер;
- дата регистрации;
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.

(п.п. 6.7. в редакции от 12.11.2024 № 3286)
6.7. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным предст

авителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Муниципаль
ной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться зако
нным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представ
ителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчес
тво (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполно
моченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на
бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявител
ь в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые резул
ьтаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформ
ленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю нес
овершеннолетнего, не являющемуся заявителем, лично в Администрации (в МФЦ) либо направляет
ся почтовым отправлением в сроки, установленные пунктами 21.1.6.3, 21.2.2, 21.3.6 пункта 21 насто
ящего Административного регламента.

7. Срок предоставления Муниципальной услуги
7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 20 (двадцати) дней со

дня поступления заявления в Администрацию или многофункциональный центр.
7.2.      Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления

и документов в Администрации, на ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ.
7.3.      Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта пре

доставления Муниципальной услуги приведены в содержащих описания таких вариантов подраздел
ах Административного регламента.

 
8.               Правовые основания предоставления Муниципальной услуги
8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муницип

альной услуги, являются:
- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Ро

ссийской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са

моуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимост

и»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен

ных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд

и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.0

9.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на прио
бретение земельного участка без проведения торгов»;

- Закон Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношени
й на территории Воронежской области».

(в ред. от 26.03.2024 № 964)
- Постановление Правительства Воронежской области от 01.02.2024 № 66 «Об утверждении

формы заявления, перечня документов, прилагаемых к заявлению о включении в реестр участников
специальной военной операции и членов семей погибших (умерших) участников специальной военн
ой операции, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков,
находящихся в государственной или муниципальной собственности

8.2.        Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется пре
доставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубли
кования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Муниципальные услуги, предоставляем



ые отделом имущественных и земельных отношений» раздела «Услуги и сервисы» по адресу http://
https://nusm-r36.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy//otdelom-po-upravleniyu-munitsipalnym-imusch
estvom/.

 
9.               Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципаль

ной услуги, подлежащих представлению Заявителем
 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащи

х представлению Заявителем самостоятельно:
9.1. В случае подачи заявления по основаниям, установленным статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации:
1) заявление о предоставлении Муниципальной услуги, в котором указываются:
- фамилия, имя, отчество, место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для г

ражданина);
- наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер з

аписи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный
номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных статьей 39.5 Земельного

кодекса Российской Федерации оснований;
- вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанн

ому Заявителю допускается на нескольких видах прав;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельн

ый участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в с

лучае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проекто
м;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый з
емельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем.
2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного обращ

ения в Администрацию либо МФЦ). В случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения и
з документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица формируются при подтверждении
учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть
проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информац
ионной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭ
В);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя –
в случае если заявление подается представителем.

При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ заверяется усиленной квалифи
цированной электронной подписью правомочного должностного лица организации либо нотариуса с
приложением файла открепленной УКЭП в формате sig.

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридичес
кого лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем
является иностранное юридическое лицо;

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реес
тр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предоставлении земельного учас
тка такому товариществу;

6) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, ес
ли право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, если обращается религиозная
организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительно
го назначения;

7) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земел
ьный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии со
ответствующих прав на земельный участок), если обращается религиозная организация, имеющая в
собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения;

8) сообщение Заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, распо
ложенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарны
х) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве
заявителю, если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или соору
жения религиозного или благотворительного назначения;

9) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого т
оварищества о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах т
ерритории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственно
сти каждого собственника земельного участка, если обращается лицо, уполномоченное на подачу з
аявления решением общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческог
о товарищества;



10) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответстви
и с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений
на территории Воронежской области», если обращаются граждане, имеющие трех и более детей; от
дельные категории граждан и (или) некоммерческие организации, созданные гражданами, устанавл
иваемые федеральным законом; религиозная организация, имеющая земельный участок на праве п
остоянного (бессрочного) пользования, предназначенный для сельскохозяйственного производства.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы на
правлялись в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земе
льного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовани
и предоставления земельного участка.

9.2. В случае подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно гражданину, имеющему тр
ех и более детей, поставленному на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность б
есплатно и включенному в Реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков, по осн
ованию, предусмотренному подпунктом 6 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, в порядке, определенном Законом
Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»:

1) заявление, в котором указываются:
- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность За

явителя (для гражданина), почтовый адрес и номер телефона для связи с Заявителем;
- вид землепользования (цель использования земельного участка);
- сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния (в случае, если к заявлению не приложены копии св

едений о государственной регистрации актов гражданского состояния);
- сведения о ранее предоставленных Заявителю бесплатно земельных участках в соответствии с Законом Воронежской обла

сти от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области».
Заявление о предоставлении Муниципальной услуги подписывается одним из родителей, опекуном (попечителем) или уполн

омоченным им лицом.
2) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего ег

о постоянное проживание на территории Воронежской области, при предъявлении оригинала;
3) копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя при предъявлении оригинала;
4) справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме;
5) документ о прохождении детьми старше 18 лет, но не более чем до достижения ими 23-летнего возраста, срочной военной

службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми срочной военной службы по призыв
у в Вооруженных Силах Российской Федерации);

6) документ, подтверждающий совместное проживание Заявителя с детьми (акт органа опеки и попечительства о месте прож
ивания детей, судебное решение о месте проживания детей) в случае, если факт совместного проживания заявителя с детьми не мо
жет быть подтвержден информацией из территориального органа федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних
дел.

9.3. В случае подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно отдельным категориям гра
ждан, поставленным на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, и вк
люченным в Реестр отдельных категорий граждан (за исключением многодетных граждан), имеющих право на бесплатное предостав
ление земельных участков, по основанию, предусмотренному подпунктом 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, в
порядке, определенном Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территори
и Воронежской области»:

1) заявление, в котором указывается:
- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность За

явителя (для гражданина), почтовый адрес и номер телефона для связи с Заявителем;
- вид землепользования (цель использования земельного участка);
- сведения об отнесении гражданина к соответствующей льготной категории;
- сведения о ранее предоставленных заявителю бесплатно земельных участках в соответствии с Законом Воронежской обла

сти от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»;
2) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего ег

о постоянное проживание на территории Воронежской области, при предъявлении оригинала;
3) копия документа, подтверждающего принадлежность Заявителя к одной из категорий, указанных в части 1 статьи 13 Закон

а Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области».
Образцы заявлений приведены в приложениях № 5-7 настоящего Административного регламента.
9.4. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного в результат

е предоставления Муниципальной услуги либо с заявлением об исправлении допущенных опечаток
и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги:

1) заявление о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муници
пальной услуги либо с заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документ
е, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги (далее - заявление);

2) документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя (за исключением случ
ая, если указанные документы были представлены ранее при обращении за Муниципальной услуго
й).

Заявитель вправе представить документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ош
ибку.

(п.п. 9.5 в ред. от 26.03.2024 № 964)
Предоставление земельных участков участникам специальной военной операции или членам семей погибших (умерших) уча

стников специальной военной операции, включенным в Реестр участников специальной военной операции и членов их семей, осуще
ствляется в порядке, установленном статьей 13.3 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных
отношений на территории Воронежской области» и постановлением Правительства Воронежской области от 01.02.2024 № 66 «Об утв
ерждении формы заявления, перечня документов, прилагаемых к заявлению о включении в реестр участников специальной военной
операции и членов семей погибших (умерших) участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предостав
ление в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности».



Форма заявления утверждена постановлением Правительства Воронежской области от 01.02.2024 № 66 «Об утверждении ф
ормы заявления, перечня документов, прилагаемых к заявлению о включении в реестр участников специальной военной операции и
членов семей погибших (умерших) участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление в соб
ственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности

9.5.1. При обращении участника специальной военной операции представляются:
- копия документа, удостоверяющего личность и принадлежность к гражданству Российской Федерации (паспорт гражданина

Российской Федерации, все страницы);
- копия военного билета (для лиц, являющихся военнослужащими Российской Федерации) или копия служебного удостовере

ния сотрудника войск национальной гвардии Российской Федерации, имеющего специальное звание полиции (для лиц, проходящих
(проходивших) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции);

- копия контракта о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Воо
руженные Силы Российской Федерации (для лиц, заключивших такой контракт);

- справка военного комиссариата о нахождении в командировке в зоне специальной военной операции в период времени;
- копия удостоверения ветерана боевых действий;
- копия удостоверения о присвоении звания Героя Российской Федерации (для лиц, удостоенных звания Героя Российской Ф

едерации);
- копии документов, подтверждающих наличие ордена Российской Федерации, полученного за заслуги в ходе участия в специ

альной военной операции, установленного образца (в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 07.09.2010 2010 г
ода № 1099 «О мерах по совершенствованию государственной наградной системы Российской Федерации»);

- копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования заявителя или документа, подтверждающего регис
трацию заявителя в системе индивидуального (персонифицированного) учета;

- согласие лица, указанного в заявлении, на обработку его персональных данных.
9.5.2. В случае обращения члена семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции предоставляются с

ледующие документы:
- копия свидетельства о смерти участника специальной военной операции или копия решения суда об установлении факта с

мерти или об объявлении лица умершим, вступившего в законную силу, в отношении участника специальной военной операции;
- копии документов, подтверждающих гибель (смерть) участника специальной военной операции вследствие увечья (ранени

я, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе участия в специальной военной операции (медицинское свидетельство
о смерти, справка о смерти гражданина);

- копия контракта о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Воо
руженные Силы Российской Федерации (для лиц, заключивших такой контракт);

- справка военного комиссариата о нахождении в командировке в зоне специальной военной операции в период времени;
- копия удостоверения ветерана боевых действий;
- копия удостоверения о присвоении звания Героя Российской Федерации (для лиц, удостоенных звания Героя Российской Ф

едерации);
- копия удостоверения к государственной награде Российской Федерации (для лиц, удостоенных государственных наград Рос

сийской Федерации).
В отношении членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции предоставляются следующие до

кументы:
- копия документа, удостоверяющего личность и принадлежность к гражданству Российской Федерации (паспорт гражданина

Российской Федерации, все страницы).
- согласие лиц, указанных в заявлении, на обработку их персональных данных.»
10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной

услуги, которые находятся в распоряжении органов власти
 
10.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения д

окументов и информации для предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания обращения Заявителя запрашивае
т:

1) Выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) – в Федеральной службе государстве
нной регистрации, кадастра и картографии;

2) Выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельн
ом участке) – в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии;

3) Выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем – в Федеральной налоговой службе;
4) Выписку из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ – в Федеральной налоговой службе;
5) Адресно-справочную информацию о лицах, проживающих совместно с Заявителем – из территориального органа федерал

ьного органа исполнительной власти в сфере внутренних дел;
6) Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходны

й земельный участок зарегистрировано в ЕГРН;
7) Утвержденный проект межевания территории;
8) Сведения о трудовой деятельности.
Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает сведения о действительност

и паспорта Заявителя.
(п.п. 10.1.1 в ред. от 26.03.2024 № 964)

10.1.1. В случае обращения участника специальной военной операции Заявитель вправе самостоятельно представить:
- копию свидетельства о регистрации по месту пребывания (для граждан, не имеющих постоянной регистрации на территори

и Воронежской области).
В случае непредставления данного документа копия свидетельства о регистрации по месту пребывания запрашивается в тер

риториальном органе федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел, если заявитель не представил его само
стоятельно.

- иные документы, подтверждающие соответствие льготной категории граждан
(п.п. 10.1.2 в ред. от 26.03.2024 № 964)

10.1.2. В случае обращения членов семьи погибшего участника специальной военной операции заявитель вправе представи
ть следующие документы:

- копии документов, подтверждающих состав семьи и родственную связь заявителей с участником специальной военной опе
рации, погибшим (умершим) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных в ходе участия в специаль
ной военной операции, а именно:

а) копии документов, удостоверяющих личность супруги (супруги), детей и родителей гражданина;
б) свидетельство о браке - для супруги (супруга) гражданина;
в) свидетельства о рождении (установлении отцовства, усыновлении (удочерении)) - для детей гражданина;



г) копия решения суда об установлении факта родственных отношений, регистрации рождения, усыновления (удочерения), б
рака, признания отцовства - для членов семьи, признанных таковыми по решению суда;

д) копия свидетельства о рождении гражданина (об установлении отцовства, об усыновлении (удочерении));
е) справка о составе семьи заявителя;
- сведения от органов опеки и попечительства об отсутствии судебного решения о лишении родительских прав либо об огран

ичении в родительских правах в отношении своих детей обоих родителей, либо единственного родителя семьи, либо об отсутствии св
едений о передаче детей под опеку (попечительство), в том числе в приемные семьи (оригинал);

- копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования заявителя или документа, подтверждающего регис
трацию заявителя в системе индивидуального (персонифицированного) учета;

- копия свидетельства о регистрации по месту пребывания (при наличии);
- письменный отказ иного члена семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции от предоставления з

емельного участка в собственность бесплатно и единовременной денежной выплаты (в случае отказа члена семьи погибшего (умерш
его) участника специальной военной операции от предоставления данной меры государственной поддержки). В случае, если данный
документ не представлен самостоятельно, специалист Администрации направляет всем членам семьи, имеющим право на получени
е земельного участка, уведомление о наличии такого права и запрашивают согласие или отказ от реализации такого права;

- иные документы, подтверждающие соответствие льготной категории граждан.».
10.2. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не пре

дусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федера
ции и Воронежской области, муниципальными правовыми актами Новоусманского муниципального района Воронежской области нахо
дятся в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправлени
я и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле
нии муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обр
ащением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получе
ния документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначально
м отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной усл
уги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первонач
альной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первон
ачального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципал
ьной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, н
еобходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) д
олжностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.
1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услу
г» (далее – привлекаемых организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниц
ипальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Админист
рации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуг
и, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организ
ации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставле
нные неудобства;

д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в с
оответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государс
твенных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является не
обходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

10.3. Документы, указанные в пункте в пп. 10.1 настоящего пункта могут быть представлены З
аявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных д
окументов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

 
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления Муниципальной услуги
 
11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых дл

я предоставления Муниципальной услуги являются:
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит

предоставление Муниципальной услуги;
11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющи

й личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указа
нным лицом);

11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, устано
вленном законодательством Российской Федерации;

11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и свед
ения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;
11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной под

писи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
11.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в подпункте 11.1, оформляется по форме согласно

приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.



11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о
предоставлении Муниципальной услуги, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день л
ичного обращения в Администрацию.

11.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги.
 
12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении

Муниципальной услуги
 
12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотр

ено.
12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательс

твом не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бес

срочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, ес
ли с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении
земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельн
ого участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обра
щения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собств
енников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собст
венных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, об
ъект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельн
ом участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускае
тся на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса
Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, п
омещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельног
о участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сно
се самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требо
ваниями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Гра
достроительного кодекса Российской Федерации;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, об
ъект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, е
сли на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение ко
торых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земе
льного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих зд
ания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограни
ченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для госуда
рственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собст
венность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное по
льзование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставл
ения земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в от
ношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением
о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строит
ельства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в от
ношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земел
ьного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случае
в, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения
или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на с
троительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отн
ошении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планиро
вке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов ме
стного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с кот
орым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указ
анных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещен
ие о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом
6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона н
а право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта
4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении эт
ого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответств
ии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка
для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собст
венных нужд или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указа
нным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с у
твержденным проектом планировки территории;

14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования терр
итории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в
соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;



15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федераци
и порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указа
нных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3
9.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородн
ическому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекс
а Российской Федерации;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными докум
ентами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земел
ьного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания,
сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российско
й Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здан
ия, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного исполь

зования;
21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории з

емель;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном сог

ласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось и
ное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муници
пальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой з
емельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с
признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконст
рукции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федер
альным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме
расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с
которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень муниципального имущества, предусмотрен
ные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в
Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в от
ношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

12.3. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах является отсутств
ие опечаток и (или) ошибок.

12.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа является обращение лица, не являющегося Заявителем (его пре
дставителем).

 
13.          Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и сп

особы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
 
14.          Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставл

ении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги
 
Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муници

пальной услуги не должен превышать 15 минут.
 
15.          Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги
 
15.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в ден

ь его поступления.
15.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осущес

твляется в первый следующий за ним рабочий день.
 
16.          Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга
 
16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых д

ля предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечиват
ь удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено по
мещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей.

16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест
(но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами
III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов
и (или) детей-инвалидов.

16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках,
вход в здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (ко
нтрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятствен
ный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидо
в.



16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержа
щей информацию:

- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологически

м правилам и нормативам.
16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической н

агрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправл

ений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными прин

адлежностями.
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьюте

ром с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим
устройством.

16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества
(при наличии) и должности.

16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, пред
усмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Ро
ссийской Федерации».

 
17.          Показатели качества и доступности Муниципальной услуги
 
17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показат

елям:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информацион

но-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и

организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронн
ой форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ,
РПГУ, электронной почты Администрации;

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставле

ния Муниципальной услуги;
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предос

тавлении Муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с

использованием ЕПГУ, РПГУ;
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоста

вления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Адм
инистрации;

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с исполь
зованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации.

17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальн
ой услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражд
анина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностны
ми лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть зар
егистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.

 
18.          Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие

особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенност
и предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

 
18.1.      Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуг

и, не имеется.
18.2.      При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обесп

ечиваются права и гарантии, предусмотренные Постановлением Правительства Российской Федера
ции от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных
и муниципальных услуг».



18.3. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, за
полняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой
обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае
невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведен
ия в интерактивную форму вручную.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявле
нной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

18.4. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и св
едений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги.

18.5. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными
электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизаци
и в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его
представителя, уполномоченного на подписание заявления.

18.6. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на Е
ПГУ, РПГУ, на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подпи
сью уполномоченного должностного лица Администрации.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может бы
ть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации.

Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входя
щий регистрационный номер, дату его получения Администрацией, а также перечень наименований файлов, представленных в форм
е электронных документов, с указанием их объема.

Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию.

18.7. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимы
х для предоставления Муниципальной услуги:

Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов

в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графиче

ские изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.8. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (исп

ользование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 d
pi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветног

о текста);
в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бл

анка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графиче

скую информацию.
18.9. Электронные документы должны обеспечивать:
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, к

огда текст является частью графического изображения);
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечи

вающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
18.10. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного

документа.
18.11. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функц

ий)»;
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфрастр

уктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставл
ения государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

18.12. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возм
ожности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.

18.13. Многофункциональный центр осуществляет:
18.3.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по и

ным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставлен
ия Муниципальной услуги в многофункциональном центре;

              18.3.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе.
18.14. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг» для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные орг
анизации.

18.15. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующи
м их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.

18.16. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе инфор
мирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

18.17. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Админи
страция передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, сог
ласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрацией и многофункциональным центром в поряд
ке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофунк
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власт



и, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниям
и».

18.18. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашени
ем о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2
011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной влас
ти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российск
ой Федерации, публично-правовыми компаниями».

18.19. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности п
ри получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной за
писи.

18.20. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
-       устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательст

вом Российской Федерации;
-       проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
-       определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»;
-       выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
18.21. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявител

я):
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ;
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ.
 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
 
19. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)

при предоставлении Муниципальной услуги
(п.п. 19.1. в редакции от 12.11.2024 № 3286)

19.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собств

енность на который не разграничена, в собственность гражданина или юридического лица бесплатно;
Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной усл

уги документах;
Вариант 3. Выдача дубликата решения о предоставлении земельного участка, находящегося

в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в
собственность гражданина или юридического лица бесплатно.

19.2. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципа
льной услуги:

а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предост
авления Муниципальной услуги;

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участв
ующие в предоставлении Муниципальной услуги;

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю;
д) получение дополнительных сведений от Заявителя (при необходимости).

(п.п. 19.3 в ред. от 26.03.2024 № 964)
19.3. Сроки осуществления административных действий и административных процедур в случае об
ращения участника специальной военной операции либо члена семьи погибшего (умершего) участн
ика специальной военной операции определяются в соответствии со статьей 13.3 Закона Воронежск
ой области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронеж
ской области

20. Описание административной процедуры профилирования Заявителя
 
Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого

обратился Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, уст
ановленных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признак
ов, каждый из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги.

 
21. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги

(п.п. 21.1. в редакции от 12.11.2024 № 3286)
              21.1. Вариант 1. Направление решения о предоставлении земельного участка, находя

щегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разгран
ичен, в собственность бесплатно.

(п.п. 21.1.1. в редакции от 12.11.2024 № 3286)
21.1.1. Результат предоставления Муниципальной услуги – принятие решения о предоставлен

ии земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собстве



нность на который не разграничен, в собственность гражданина или юридического лица бесплатно
либо решение об отказе в предоставлении земельного участка.

              21.1.2. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муницип
альной услуги.

              21.1.3. Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или ег
о уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администраци
ю либо в МФЦ.

              21.1.4. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в подпункте 9.1 настоящего Административного
регламента.

              Граждане, имеющие право на бесплатное предоставление в собственность земельно
го участка в соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировани
и земельных отношений на территории Воронежской области», включенные в реестр граждан и пол
учившие предложение Администрации о предоставлении земельного участка, представляют письме
нное согласие или письменный отказ на предоставление земельного участка.

              21.1.4.1. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в Ад
министрацию либо в МФЦ должностное лицо, уполномоченное на прием документов:

              - устанавливает предмет обращения, личность Заявителя;
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочи

я представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламен

том;
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяе

т своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных подпунктом 11.1 настояще

го Административного регламента.
(п.п. 21.1.4.2. в редакции от 12.11.2024 № 3286)

21.1.4.2. Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Росси
йской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технолог
ий».

21.1.4.3. При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов,
указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регист
рирует заявление с прилагаемым комплектом документов.

21.1.4.4. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Администрация возвра
щает это заявление Заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 9 настоящего Административного регламента, подано
в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 9 настоящего А
дминистративного регламента. При этом Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земе
льного участка.

21.1.4.5. Если заявление и документы, указанные в пункте 9.1 настоящего Административного регламента, представляются З
аявителем (представителем Заявителя) в Администрацию лично, должностное лицо Администрации выдает Заявителю или его предс
тавителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается Заявителю (представител
ю Заявителя) в день получения Администрацией таких документов.

В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством почтового отправления либо предс
тавлены лично в МФЦ, расписка в получении таких заявления и документов направляется Администрацией по указанному в заявлени
и почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией документов.

21.1.4.6. Получение заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, представляе
мых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления Заявителю (представителю Заявителя)
сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявл
ения и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объе
ма.

21.1.4.7. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента,
направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на
ЕПГУ, РПГУ.

21.1.4.8. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента,
направляется Заявителю (представителю Заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Админ
истрацию.

В случае подачи заявления и документов в МФЦ зарегистрированное заявление передается с
сопроводительным письмом в адрес Администрации в срок, установленный в соглашении между М
ФЦ и Администрацией.

21.1.4.9. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в пр

иеме документов.
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в прие

ме документов, указанных в подпункте 11.1 настоящего Административного регламента.
21.1.5. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), уч

аствующие в предоставлении Муниципальной услуги.
(п.п. 21.1.5.1 в ред. от 26.03.2024 № 964)

21.1.5.1. Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые нео
бходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Если Заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регла
мента, Специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламен
та) в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости:

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области:



- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (об объекте недвижимости, о зарегистрированных правах на о
бъекты недвижимости);

б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области:
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем являет

ся юридическое лицо);
в) в Федеральной налоговой службе России
- выписку из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния (если заявителем является граждани

н, указанный в Законе Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронеж
ской области»);

г) в Управлении главного архитектора администрации городского округа город Воронеж
- информацию о наличии красных линий на земельных участках;
д) в Управлении МВД России по Воронежской области:
- адресно-справочную информацию о лицах, проживающих совместно с многодетным гражда

нином, сведения о регистрации по месту пребывания.
21.1.5.2. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы меж

ведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного

документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона № 210-ФЗ и должен содержат

ь следующие сведения:
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информа

ции, а также если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации,

необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административн

ым регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких
документа и (или) информации;

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
- дата направления межведомственного запроса;
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служ

ебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.
21.1.5.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия
не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов
и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги.

Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Зая
вителем.

Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межв
едомственный запрос и получение необходимых сведений и документов для принятия решения о пр
едоставлении Муниципальной услуги.

(абзац в редакции от 12.11.2024 № 3286)
Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – Заявителе,

представителе Заявителя, необходимые для предоставления Муниципальной услуги и указанные в
части 2 статьи 7 Федерального закона от 8 июня 2020 № 168-ФЗ «О едином федеральном информа
ционном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации», запрашиваются и п
редставляются в порядке, установленном статьей 11 указанного Федерального закона.

21.1.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной ус
луги.

21.1.6.1. После получения информации по межведомственным запросам Специалист в пределах сроков, установленных пунк
том 7 настоящего Административного регламента) проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, пр
едставленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для
отказа в ее предоставлении, указанных в подпункте 12.2 настоящего Административного регламента.

21.1.6.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги Специалист в течение 10 рабоч
их дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект решения о
предоставлении земельного участка гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно по форме согласно приложению
№ 2 настоящего Административного регламента.

Подготовленный Специалистом проект решения о предоставлении земельного участка гражданину или юридическому лицу в
собственность бесплатно передается на подписание главе Новоусманского муниципального района Воронежской области.

21.1.6.3. Подписание проекта решения о предоставлении земельного участка гражданину или юридическому лицу в собствен
ность бесплатно осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Администр
ативного регламента).

Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства
не позднее одного рабочего дня со дня его подписания.

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в тече
ние одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренн
ых пунктом 7.

Максимальный срок административной процедуры – 10 рабочих дней (в пределах сроков, ука
занных в пункте 7 настоящего Административного регламента).

21.1.7. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.



21.1.7.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие и подписа
ние решения Администрации о предоставлении (либо отказе в предоставлении) Муниципальной усл
уги.

Выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю осуществляется в соотв
етствии со способами, указанными в подпункте 6.4 настоящего Административного регламента.

При обращении Заявителя за получением Муниципальной услуги в электронном виде с испол
ьзованием ЕПГУ или РПГУ специалист Администрации в двухдневный срок в подсистеме «Личный к
абинет» направляет Заявителю уведомление о необходимости получения результата предоставлен
ия Муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

Электронный образ документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной ус
луги, подписывается усиленной электронной подписью уполномоченного должностного лица, ответс
твенного за предоставление Муниципальной услуги. Получение Заявителем электронного образа до
кумента, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, не исключает получени
я результата предоставления Муниципальной услуги в виде бумажного документа лично Заявителе
м либо его представителем.

21.1.7.2. При выдаче документов через МФЦ указанные документы выдаются специалистом
МФЦ Заявителю либо его представителю на руки.

Специалист МФЦ:
- устанавливает личность Заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законо

м порядке при выдаче результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю на руки;
- выдает Заявителю результат предоставления Муниципальной услуги.
Максимальное время административной процедуры – один рабочий день.
21.1.7.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) результа

та Муниципальной услуги Заявителю.
21.1.7.4. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя

не применяется.
21.2. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток или ошибок в выданных в результате пре

доставления муниципальной услуги документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и
(или) ошибок

21.2.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результат
е предоставления Муниципальной услуги документах является поступление соответствующего заяв
ления в Администрацию либо в МФЦ.

21.2.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опеч
аток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах со
ставляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданн
ых в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

21.2.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах является их выявлени
е в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.

21.2.4. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления Муниципальной услуги документах осуществляются в порядке, устано
вленном подпунктом 22.1 настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дн
я со дня его поступления в Администрацию или в МФЦ.

21.2.5. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодейст
вию для данного варианта не применяется.

21.2.6. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня реги
страции заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставлен
ия Муниципальной услуги документах, осуществляет проверку и устанавливает факт наличия или от
сутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии
опечаток и (или) ошибок.

21.2.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие опечаток и (или) оши
бок в выданных документах.

21.2.8. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки в выданных в результат
е предоставления Муниципальной услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) о
шибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается уполно
моченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовы
м отправлением или в электронном виде в соответствии со способами, указанными в пп. 6.4 пункта
6 настоящего Административного регламента. Вид электронной подписи определяется в соответств
ии с законодательством.

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформ
ления соответствующего решения направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о вз
аимодействии для выдачи Заявителю.



(п.п. 21.3 в редакции от 12.11.2024 № 3286)
21.3. Вариант 3. Выдача дубликата решения о предоставлении земельного участка, находяще

гося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграниче
на, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно

21.3.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата ре
шения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражд
анину или юридическому лицу в собственность бесплатно (далее – заявление о выдаче дубликата).

21.3.2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном подпункто
м 21.1 настоящего Административного регламента.

21.3.3. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодейст
вию для данного варианта не применяется.

21.3.4. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня реги
страции заявления о выдаче дубликата, осуществляет проверку подачи заявления лицом, являющи
мся Заявителем и готовит дубликат документа, выданного по результатам предоставления Муницип
альной услуги.

21.3.5. Критерием принятия решения является обращение лица, являющимся либо не являю
щимся Заявителем (его представителем).

21.3.6. Дубликат решения Администрации на бумажном носителе направляется Заявителю сп
особом, указанным Заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение трех рабочих дней с дат
ы поступления заявления о выдаче дубликата.

21.3.7. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение за его выдачей лица,
не являющегося Заявителем.

21.3.8. Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариан
том выдается (направляется) Заявителю способами, указанными в пп. 6.4 настоящего Администрат
ивного регламента.

21.3.9. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя н
е применяется.

 
22. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения
 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услу

ги без рассмотрения.
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию на бумажном носителе либо в форме элек

тронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочи

й день.
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоста

вление Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлени
и Муниципальной услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.

Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения напра
вляется Заявителю одним из способов, установленных пп. 6.4 п.6 настоящего Административного регламента.

 
Раздел ��. Формы контроля за исполнением административного регламента
 
23. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственны

ми должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавлива
ющих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

 
23.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регл

амента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниц
ипальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации упо
лномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги.

23.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и пи
сьменная информация специалистов и должностных лиц Администрации.

23.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставле
нии (об отказе в предоставлении) услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и орган
изаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан и организаци
й, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

 
24. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и ка

чества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой
и качеством предоставления Муниципальной услуги

 
24.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) ус

луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.



24.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрац
ии, утверждаемых руководителем. При плановой проверке полноты и качества предоставления госу
дарственной (муниципальной) услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
- соблюдение положений настоящего Административного регламента;
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципал

ьной услуги.
24.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о пр

едполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, н
ормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов Новоусманского
муниципального района Воронежской области;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на кач
ество предоставления государственной (муниципальной) услуги.

 
25. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работнико

в МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставлен
ия Муниципальной услуги

25.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений насто
ящего Административного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормат
ивных правовых актов Новоусманского муниципального района Воронежской области осуществляет
ся привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Ф
едерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принят
ия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных
регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

 
26. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного
структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их
объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее пред
оставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Мун
иципальной услуги.

 
26.1. Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость,

тщательность.
26.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его ос

уществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниц
ипальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестр
ы, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

26.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимат
ь меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.

26.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении упо
лномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.

26.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с це
лью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицам
и порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установ
ленного настоящим Административным регламентом.

26.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги име
ют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию поряд
ка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации
и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.

26.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций,
осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полно
й, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрен
ия обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи

16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
 
27. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муницип

альную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, мун
иципальных служащих, работников

 
27.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Админ

истрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде
рального закона № 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.

27.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;



- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяв
ителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействи
е) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном ч
астью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление ко
торых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской о
бласти, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерац
ии, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и приня
тыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными прав
овыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудеб
ное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в поря
дке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовым
и актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовы
ми актами;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работн
иков в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем р
ешений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которог
о обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральны

ми законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае до
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если
на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в п
олном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недост
оверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Фе
дерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездейс
твия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена ф
ункция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального зак
она № 210-ФЗ.

27.3. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.
27.4. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.
27.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащ

его, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том
числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном п
риеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием ин
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального порт
ала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официальных сайтов этих организац
ий, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

27.6. Жалоба должна содержать:
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководител

я и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых об
жалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наим
енование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адрес
а) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо му
ниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностно
го лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявите
лем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

27.7. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администраци

и главе Администрации (заместителю главы Администрации).
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.

(п.п. 27.8 в редакции от 12.11.2024 № 3286)
27.8. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решени

я и действия (бездействие) МФЦ подаются в министерство цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполн
омоченному нормативным правовым актом Воронежской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организ
аций.

27.9. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих р
ешений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которы
х не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской облас
ти, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;



2) в удовлетворении жалобы отказывается.
(п.п. 27.10 в редакции от 12.11.2024 № 3286)

27.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в министерство цифрового развития Воронежской области, привлека
емые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Админ
истрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок ил
и в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

27.11. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 27.9 настоящего Админист
ративного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

27.12. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуще
ствляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений п
ри оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальне
йших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

27.13. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъясн
ения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

27.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право
нарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет и
меющиеся материалы в органы прокуратуры.

 
28. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебног

о) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предос
тавления муниципальной услуги

 
28.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также

его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом № 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральн

ой государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебног
о) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государствен
ных и муниципальных услуг».

Приложение №1
К Административному регламенту

 
 

Признаки, определяющие вариант предоставления
муниципальной услуги

 
№п/п Наименование признака Значения признака
1 2 3
1 Кто обращается за услугой? Заявитель

Представитель
2 К какой категории относится зая

витель?
Физическое лицо (ФЛ)
Юридическое лицо (ЮЛ)

3 Заявитель является иностранны
м юридическим лицом?

Да
Нет

4 К какой категории относится зая
витель (физическое лицо)?

Определенные статьей 39.5 Земельного кодекса Р
Ф
Многодетные граждане
Иные категории, определенные законом Воронеж
ской области

5 К какой категории относится зая
витель (юридическое лицо)?

Лицо, с которым заключен договор о развитии зас
троенной территории
Религиозная организация - собственник здания ил
и сооружения
Лицо, уполномоченное садовым или огородническ
им товариществом
Некоммерческая организация, созданная граждан
ами
Религиозная организация - землепользователь уч
астка для сельскохозяйственного производства
Научно-технологический центр (фонд)

6 Право на здание или сооружени
е зарегистрировано в ЕГРН?

Право зарегистрировано в ЕГРН
Право не зарегистрировано в ЕГРН

7 Право на земельный участок зар
егистрировано в ЕГРН?

Право зарегистрировано в ЕГРН
Право не зарегистрировано в ЕГРН



8 Право на исходный земельный у
часток зарегистрировано в ЕГР
Н?

Право зарегистрировано в ЕГРН
Право не зарегистрировано в ЕГРН

9 За каким результатом обратился
заявитель?

Предоставление земельного участка бесплатно
Исправление допущенных опечаток или ошибок в
выданных документах, являющимися результатом
предоставления Муниципальной услуги
Выдача дубликата документа, являющегося резул
ьтатом предоставления Муниципальной услуги

 

Приложение №2
К Административному регламенту

 
ФОРМА РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО
 

__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

 
Кому
________________________________
Контактные данные:
________________________________
Представитель:
________________________________
Контактные данные представителя:
________________________________

 
РЕШЕНИЕ

От ___________________ N ____________
 

О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
 
По результатам рассмотрения заявления от __________ N _____ (Заявитель: _______) и приложенн
ых к нему документов в соответствии с подпунктом __ <2> статьи 39.5, статьей 39.17 Земельного ко
декса Российской Федерации, принято
РЕШЕНИЕ:
 
Предоставить ________ <3> (далее - Заявитель) в собственность бесплатно земельный участок, нах
одящийся в собственности _______________________ <4>/ государственная собственность на кото
рый не разграничена (далее - Участок):
с кадастровым номером _____________, площадью ________ кв. м, расположенный
по адресу ____________________________ (при отсутствии адреса иное описание
местоположения земельного участка).
Вид (виды) разрешенного использования Участка: ________________.
Участок относится к категории земель "___________".
На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: ________.
В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:
_______________________________________________________________________.
Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности на
Участок.

 
Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица
┌───────────┐
   Электронная
   подпись
└───────────┘
--------------------------------
<2> Указывается подпункт статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, на основа

нии которого земельный участок предоставляется в собственность бесплатно.



<3> Указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, рекви
зиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина)/наименование и место нах
ождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственной рег
истрации юридического лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за исключе
нием случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического лица).

<4> Указывается субъект Российской Федерации или муниципальное образование, в собстве
нности которого находится Участок/земельные участки, из которых будет образован земельный учас
ток.

Приложение №3
к Административному регламенту (в редакции от
12.11.2024 № 3286)

 
 
ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ
__________________________________________________________________(наименование уполномоченного органа местн

ого самоуправления)
 
Кому: ____________________________________
Контактные данные: ________________________
 
РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
от _____________ № _________
 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в му

ниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, гражданину или юридическому лицу в с
обственность бесплатно» от __________ № _____ и приложенных к нему документов, на основании статьи 39.16 Земельного кодекса
Российской Федерации органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, п
о следующим основаниям:

№ пункта административ
ного регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с Администр
ативным регламентом

Разъяснение причин
отказа в предоставл
ении услуги

12.2.   

Дополнительно информируем: _____________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предост

авление услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственн
ость на который не разграничена, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно», а также в судебном порядке.

Сведения о сертификате
электронной подписи

 

Приложение №4
к Административному регламенту
(в редакции от 12.11.2024 № 3286)

 
 
ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ
 
_______________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
 
 
Кому: ________________
 
РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
от _____________ № _____
 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в му

ниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, гражданину или юридическому лицу в с
обственность бесплатно» от ___________ № ___ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документо
в, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:

№ пункта административно
го регламента

Наименование основания для о
тказа в соответствии с Админис
тративным регламентов

Разъяснение причин отказа в предоставлении
услуги

11.1.   



   

   

Дополнительно информируем: _____________________.
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предост

авление услуги в ___________, а также в судебном порядке.

 Сведения о сертификате
электронной подписи

 
 
 

Приложение № 5
к Административному регламенту

 
В _________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

 
От ___________________________________________________________
_______
(Фамилия, имя, отчество (при наличии),
______________________________________________________________
____
место жительства и реквизиты, документа,
______________________________________________________________
____
удостоверяющего личность (для граждан),
______________________________________________________________
____
наименование, место нахождения (для юридического лица)
______________________________________________________________
____
ИНН (за исключением иностранного юридического лица),
______________________________________________________________
____
 
ОГРН
_________________________________
 
Телефон (факс) * _________________________________
 
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты
______________________________________________________________
____

 
 

Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок, находящийся в собственности Воронежской области, или госуда
рственная собственность на который не разграничена, площадью * _______________ кв. м, с кадастровым номером ______________
___________, расположенный по адресу: * _______________________________________________________________________,
с разрешенным использованием: * _______________________________________________________________________,
цель использования земельного участка
_______________________________________________________________________,
ограничения использования и обременения земельного участка: *
_______________________________________________________________________,

Основания предоставления земельного участка в собственность бесплатно
из числа предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса РФ (выбрать нужное):

┌─┐
└─┘ 1) земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или бл

аготворительного назначения, расположенные на таком земельном участке;
┌─┐
└─┘ 2) земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории и являющегося земельным уча

стком общего назначения, расположенным в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собстве
нных нужд, в общую долевую собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, расположенных в границах та
кой территории, пропорционально площади этих участков;

┌─┐
└─┘ 3) земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездн

ое пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использ
овал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием;

┌─┐
└─┘ 4) земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездн

ое пользование в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использ
овал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием и работал по осно
вному месту работы в муниципальном образовании и по специальности, которые определены Законом Воронежской области от 03.0
2.2017 № 7-ОЗ "Об

определении муниципальных образований Воронежской области и специальностей в целях предоставления гражданам земе
льных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное пользование для отдельных ви



дов землепользования";
┌─┐
└─┘ 5) земельного участка иным не указанным в подпункте 6 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ отдельным категориям гра

ждан и (или) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в случаях, предусмотренных федеральными законами, отдельн
ым категориям граждан в случаях, предусмотренных Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ "О регулировании земель
ных отношений на территории Воронежской области";

 
┌─┐
└─┘ 6) земельного участка, предоставленного религиозной организации на праве постоянного (бессрочного) пользования и п

редназначенного для сельскохозяйственного производства, этой организации в случаях, предусмотренных законами Воронежской об
ласти;

┌─┐
└─┘ 7) земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ "О содействии развитию

жилищного строительства";
┌─┐
└─┘ 8) земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-технологического центра, фонду, соз

данному в соответствии с Федеральным законом "Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отде
льные законодательные акты Российской Федерации".

 
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельны

й участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд
___________________________________________________________________.

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в сл
учае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проекто
м ______________________________________________.

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый зе
мельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения
____________________________________________________________________.

Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:
*

N п/п Наименование объекта Правообладатель(и) Реквизиты правоустанавливающих докуме
нтов

    

    

Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок * ___________________
_________________________
________________________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)
 
Результат Муниципальной услуги, а также уведомления о ходе ее предоставления прошу направить (выдать) (выбрать нужно

е):
┌─┐
└─┘ посредством отправки через личный кабинет в информационной системе "Портал Воронежской области в сети Интерне

т" или федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";
┌─┐
└─┘ по адресу электронной почты.
 
┌─┐
└─┘в виде бумажного документа в Администрации
┌─┐
└─┘ в виде бумажного документа, который заявитель получает в АУ "МФЦ"
непосредственно при личном обращении;
┌─┐
└─┘ в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления
 
Заявитель:
___________________________________________ ____________________
                                                                                               (подпись)
 
"__" __________ 20__ г.
(дата)
 
* Данные заполняются по желанию заявителя
 
 

Приложение № 6
к Административному регламенту

 
 

Образец заявления
на предоставление земельного участка в собственность
бесплатно гражданину, имеющему трех и более детей

 
В __________________________________
(наименование органа местного самоуправления)



 
от ______________________________________
Фамилия, имя, отчество (при наличии),
_________________________________________
место жительства и реквизиты документа,
_________________________________________
удостоверяющего личность заявителя)
_________________________________________
_________________________________________
(Телефон)
_________________________________________
(Страховой номер индивидуального лицевого
счета)
_________________________________________
(Почтовый адрес и адрес электронной почты
(при наличии))
 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка

 
Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок как многодетному гражданину в соответствии с Законом

Воронежской области от 13.05.2008 N 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области" для:
┌─┐
└─┘ индивидуального жилищного строительства;
┌─┐
└─┘ ведения садоводства;
┌─┐
└─┘ ведения огородничества;
┌─┐
└─┘ ведения личного подсобного хозяйства.
 
К заявлению прилагаю:
┌─┐
└─┘ 1) копию паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающ

его его постоянное проживание на территории Воронежской области, при предъявлении оригинала;
┌─┐
└─┘ 2) копию акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя при предъявлении оригинала;
┌─┐
└─┘ 3) справку образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме;
┌─┐
└─┘ 4) документ о прохождении детьми старше 18 лет, но не более достижения ими 23-летнего возраста, срочной военной с

лужбы по призыву в Вооруженных силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми срочной военной службы по призыву
в Вооруженных силах Российской Федерации);

┌─┐
└─┘ 5) документ, подтверждающий совместное проживание заявителя с детьми (акт органа опеки и попечительства о месте

проживания детей, в случае если факт совместного проживания заявителя с детьми не может быть подтвержден информацией из тер
риториального органа федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел.

 
Дополнительно прилагаю в соответствии с частью 3 статьи 13.1 Закона Воронежской области от 13.05.2008 N 25-ОЗ "О регул

ировании земельных отношений на территории Воронежской области":
┌─┐
└─┘ 6) адресно-справочную информацию из Управления МВД РФ о лицах, проживающих совместно с многодетным граждан

ином;
 
┌─┐
└─┘ 7) выписку из ЕГРН о наличии (отсутствии) права собственности на земельный участок (земельные участки) (может быт

ь представлена по желанию заявителя).
 
Сообщаю сведения о регистрации по месту жительства членов семьи: <1>
 

ФИО Родственные отношени
я Адрес регистрации по месту жительства

   

   

   

 
Сообщаю сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния: <2>
1) о рождении детей
 

ФИО ребенка Дата рождения реб
енка

Место рождения ребен
ка

Место и дата регистрации ак
та гражданского состояния о
рождении

    



    

    

 
Сведения о ранее предоставленных заявителю бесплатно земельных участках, в соответствии с Законом Воронежской облас

ти от 13.05.2008 N 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области":
 

Адрес расположения земельного
участка

Дата и номер решения о пред
оставлении земельного участ
ка

Орган, принявший решение о предоставлен
ии

   

   

Заявитель:    

 (подпись)
 

"__" _________ 20__ г.
(дата)
 
 
 
 
 
 
 
--------------------------------
<1> Указанный раздел заполняется в случае, если к заявлению не приложена адресно-справочная информация из Управлен

ия МВД РФ по городу Воронежу о лицах, проживающих совместно с многодетным гражданином.
<2> Указанный раздел заполняется в случае, если к заявлению не приложены копии документов, подтверждающих государст

венную регистрацию актов гражданского состояния.

Приложение № 7
к Административному регламенту
(в редакции от 12.11.2024 № 3286)

 
Форма заявления

о предоставлении земельного участка в собственность
бесплатно гражданину, относящемуся к одной из категорий,
предусмотренных частью 1 статьи 13 Закона Воронежской

области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных
отношений на территории Воронежской области», за исключением

граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право
на бесплатное предоставление земельных участков

на территории Воронежской области
 

В_________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
___________________________________________
от ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии),
___________________________________________
место жительства и реквизиты документа,
___________________________________________
удостоверяющего личность заявителя)
___________________________________________
(Телефон)
___________________________________________
___________________________________________
(Почтовый адрес и адрес электронной почты
(при наличии))
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка
 
Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок в соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.

2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» для: 1) индивидуального жилищного ст
роительства;

2) ведения садоводства;
3) ведения огородничества;
4) ведения личного подсобного хозяйства.
_________________________________________
(нужное подчеркнуть)
 



Я отношусь к категории граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, наход
ящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена в соответствии с частью 1 с
татьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ (нужное отметить):

┌─┐
└─┘ граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом "О ветер

анах", относящиеся к категориям ветеранов Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, ветеранов военной службы,
ветеранов труда, а также членов семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветерано
в боевых действий, за исключением участников специальной военной операции и членов семей погибших (умерших) участников спец
иальной военной операции, включенных в Реестр участников специальной военной операции и членов их семей;

┌─┐
└─┘ граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные Федеральным законом "О социал

ьных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полиго
не", Федеральным законом "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие
аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча", Федеральным законом
"О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

┌─┐
└─┘ члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в период прохождения военной службы (с

боров) как по призыву, так и по контракту в мирное время - с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и причин смерти,
кроме случаев противоправных действий) либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученно
го в период прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти, за исключением чл
енов семей погибших (умерших) участников специальной военной операции, включенных в Реестр участников специальной военной
операции и членов их семей;

┌─┐
└─┘ граждане, имеющие звание "Почетный гражданин Воронежской области";
┌─┐
└─┘ семьи, имеющие детей-инвалидов;
┌─┐
└─┘граждане, усыновившие (удочерившие) ребенка (детей);
 
 
┌─┐
└─┘ дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, определенные Федеральным законом "О дополнительных га

рантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей";
┌─┐
└─┘ инвалиды;
┌─┐
└─┘ граждане, которым предоставляются земельные участки из земель, требующих рекультивации;
┌─┐
└─┘ граждане, получившие высшее и (или) среднее профессиональное образование по имеющим государственную аккредит

ацию образовательным программам и работающие в сфере лесного хозяйства, сельскохозяйственного производства, образования, с
оциального обслуживания граждан, здравоохранения или культуры в сельских населенных пунктах;

┌─┐
└─┘ граждане, переехавшие на постоянное место жительства в сельскую местность и занятые в сфере сельскохозяйственно

го производства, образования, социального обслуживания граждан, здравоохранения или культуры в сельских населенных пунктах;
┌─┐
└─┘ нуждающиеся в улучшении жилищных условий молодые семьи, возраст одного из супругов в которых не превышает 35

лет, либо неполные семьи, состоящие из одного молодого родителя, возраст которого не превышает 35 лет, и одного или более дете
й;

┌─┐
└─┘ граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные главой 6 Закона Воронежской об

ласти от 14 ноября 2008 года № 103-ОЗ «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в Воронежской области»;
┌─┐
└─┘ бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашист

ами и их союзниками в период Второй мировой войны;
┌─┐
└─┘граждане, имеющие в фактическом пользовании земельные участки с расположенными на них жилыми домами (в том ч

исле домами блокированной застройки) и приобретенными ими в собственность в результате сделок и (или) в порядке наследования,
а также на основании вступившего в законную силу решения суда;

┌─┐
└─┘ граждане, вставшие в установленном порядке на учет в органах государственной власти или органах местного самоупра

вления в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;
 
┌─┐
└─┘ граждане, лишившиеся жилого помещения, включенные в список пострадавших в результате чрезвычайных ситуаций, о

бъявленных в установленном законом порядке;
┌─┐
└─┘участники специальной военной операции - лица, участвовавшие в специальной военной операции, удостоенные звания

Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специал
ьной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий, зарегистрированными на день завершения своего участия в сп
ециальной военной операции по месту жительства на территории Воронежской области, а при отсутствии такой регистрации - по мес
ту пребывания на территории Воронежской области, относящиеся к одной из следующих категорий:

- военнослужащие;
- лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложе

нных на Вооруженные Силы Российской Федерации;
- лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные

звания полиции;
┌─┐
└─┘ члены семей погибших (умерших) участников специальной военной операции - члены семей участников специальной во

енной операции, указанных в пункте 17 части 1 настоящей статьи, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузи
и) или заболевания, полученных в ходе участия в специальной военной операции.



 
Сведения о постановке на учет для получения земельного участка в ином уполномоченном органе:
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
(реквизиты документа о постановке на учет для получения земельного участка в ином уполномоченном органе)
 
К заявлению прилагаю:
┌─┐
└─┘ копию паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающег

о его постоянное проживание на территории Воронежской области, при предъявлении оригинала;
┌─┐
└─┘ копии документов, подтверждающих принадлежность заявителя к одной из категорий, указанных в частью 1 статьи 13 З

акона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области";
┌─┐
└─┘ копию приказа, правового акта уполномоченного органа о постановке на учет заявителя как гражданина, претендующего

на бесплатное предоставление земельного участка (может быть представлено по желанию заявителя);
┌─┐
└─┘ документ (документы) из территориального органа федерального органа исполнительной власти, уполномоченного Пра

вительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственную регистрацию прав, ве
дение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реест
ре недвижимости, подтверждающий (подтверждающие) наличие (отсутствие) права собственности на земельный участок (земельные
участки) в соответствии с частью 3 статьи 13.2 Закона от 13.05.2008 N 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории
Воронежской области" (может быть представлен по желанию заявителя).

 
Сведения о ранее предоставленных заявителю бесплатно земельных участках, в соответствии с Законом Воронежской облас

ти от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»
Адрес расположения земельн

ого участка
Дата и номер решения о пред

оставлении земельного участка
Орган, принявший решение о

предоставлении
   
   
   

 
 
______________ __________________________
(дата) (подпись заявителя)
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


