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Текст документа

 

АДМИНИСТРАЦИЯ
НОВОУСМАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 
От 26.03.2024№ 989
с. Новая Усмань

 

Об утверждении административного регламента админист
рации Новоусманского муниципального района Воронежской о
бласти по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ра
зрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкци
й на территории Новоусманского муниципального района Воро
нежской области, аннулирование такого разрешения» (в редак

ции от 13.11.2024 № 3307; от 10.12.2024 № 3681)
 
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного

самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российск
ой Федерации» и постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении прави
л разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении измене
ний в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельн
ых положений актов Правительства Российской Федерации», Уставом Новоусманского муниципального района Воронеж
ской области, администрация Новоусманского муниципального района Воронежской области

п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент администрации Новоусманского муниципального района Воронежск

ой области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных ко
нструкций на территории Новоусманского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоя
щему постановлению.

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Новоусманского муниципального рай
она Воронежской области:

- от 25.02.2015 № 532 «Об утверждении правил установки и эксплуатации рекламных конструкций на территори
и Новоусманского муниципального района Воронежской области»;

- от 16.08.2016 № 759 «О внесении изменений в постановление администрации Новоусманского муниципальног
о района Воронежской области от 25.02.2015 № 532 «Об утверждении правил установки и эксплуатации рекламных конс
трукций на территории Новоусманского муниципального района Воронежской области»

- от 04.04.2016 № 283 «Об утверждении административного регламента администрации Новоусманского Новоус
манского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешени
й на установку рекламных конструкций на территории Новоусманского муниципального района воронежской области».

3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальном печатном средстве массовой информации «Новоу
сманский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте Новоусманского муниципального района Ворон
ежской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 
Исполняющий обязанности
главы муниципального района                                                                                     Е.В. Дерганова
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Приложение
к постановлению администрации
Новоусманского муниципального района Воронежской обл
асти  от 26.03.2024 г. №989

 
 
 

Административный регламент
администрации Новоусманского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципаль

ной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Новоусманского м
униципального района Воронежской области, аннулирование такого разрешения»

 
I. Общие положения
 
1. Предмет регулирования Административного регламента
 
1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль

ной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Новоусманского м
униципального района Воронежской области, аннулирование такого разрешения, аннулирование такого разрешения» ад
министрацией Новоусманского муниципального района Воронежской области (далее - Администрация) на территории Н
овоусманского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная ус
луга).

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, пос
ледовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требова
ния к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме,
а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления госуда
рственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досуде
бный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Админ
истрации, работников МФЦ.

 
2. Круг заявителей
 
2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, индивидуальн

ые предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители), которым на праве собственности либо н
а ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому прис
оединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции (далее - Заявители).

2.2. Категории Заявителей:
2.2.1. Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется

рекламная конструкция.
2.2.2. Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к к

оторому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегося арендатором.
2.2.3. Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому

присоединяется рекламная конструкция.
2.2.4. Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом

на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.
2.2.5. Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкци

я.
2.2.6. Владелец рекламной конструкции.
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим

признакам Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за
предоставлением которого обратился Заявитель.

Признаки заявителя определяются в соответствии с Приложением № 10 к настоящему Административному регл
аменту.

 
3. Требования к порядку информирования о предоставлении
Муниципальной услуги
 
3.1. Прием заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется Администрацией ил

и в МФЦ.
3.2. На официальном сайте Администрации (http://nusmr36.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в инфор

мационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ – федеральной государственной инфор
мационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интерн
ет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), на Портале Воронежской области в сети Интернет (www.
govvrn.ru) (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информ
ация:

- место нахождения и график работы Администрации;
- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети

«Интернет».
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;
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б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосре
дственном обращении Заявителя в Администрацию;

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназн

аченных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными о
рганизациями, в том числе в МФЦ;

д) посредством телефонной и факсимильной связи;
с) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципал

ьной услуги.
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления

Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуг

и, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представ
ить по собственной инициативе;

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
в) срок предоставления Муниципальной услуги;
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результ

атом предоставления Муниципальной услуги;
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной усл

уги;
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, приняты

х (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной ус

луги предоставляется бесплатно.
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подраздел

ений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации;
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации

по предоставлению Муниципальной услуги;
с) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, об

разцы и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляю

щих Муниципальную услугу;
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в

том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные м
атериалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Ад
министрации, приняв вызов по телефону, представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность,
наименование структурного подразделения Администрации.

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Адми
нистрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному об
ращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответстви
и с графиком работы Администрации.

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по при
чине поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается
(переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по котор
ому можно получить необходимую информацию.

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципа
льной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименован

ие, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
с) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муници

пальной услуги.
3.9. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной у

слуги - памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.
3.10. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на

ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Ст

андарту обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автоном
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ном учреждении Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальн
ых услуг», утвержденному постановлением Правительства Воронежской области 29.12.2017 № 1099.

3.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без вып
олнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка кото
рого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предо
ставление им персональных данных.

3.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администр
ации осуществляется бесплатно.

 
 
II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
 
4. Наименование Муниципальной услуги.
 
4.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на терри

тории Новоусманского муниципального района, аннулирование такого разрешения».
 
5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
 
5.1. Органом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является Администрация.
5.1.1. Непосредственное предоставление Муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение Адм

инистрации – отдел архитектуры и градостроительства.
5.1.2. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-рас

порядительным документом Администрации.
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги в электронной форме посредством Е

ПГУ, РПГУ, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и м
униципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необход
имых для предоставления Муниципальной услуги.

5.4. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, нео
бходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы
местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получен
ия услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органам
и местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении
муниципальных услуг, утвержденный решением Совета народных депутатов Новоусманского муниципального района Во
ронежской области от 28.12.2011 № 175 «О перечне услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо
ставления муниципальных услуг администрацией Новоусманского муниципального района Воронежской области».

5.5. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация взаимодействует со следующими органами
власти, органами местного самоуправления, в том числе с использованием единой системы межведомственного электр
онного взаимодействия (далее - СМЭВ), включая возможность автоматического формирования и направления межведо
мственных запросов:

5.5.1. Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежско
й области;

5.5.2. Управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области;
5.5.3. Федеральным казначейством для проверки сведений об оплате государственной пошлины;
5.5.4. Администрациями муниципальных образований - по вопросам согласования планируемой к установке рек

ламной конструкции.
 
6. Результат предоставления Муниципальной услуги
 
6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
6.1.1. Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций на территории Новоусманского муниципального района Воронежской области»:
1) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае обращения за получением разре

шения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 2 к настоящему Административному реглам
енту).

2) решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае нали
чия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в 12.2.1 – 12.2.8 настоящего Администра
тивного регламента (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).

6.1.2. Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Аннулирование разрешений на установку и эксплу
атацию рекламных конструкций»:

1) решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение
№ 3 к настоящему Административному регламенту);

2) решение об отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случ
ае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в 12.3.1. настоящего Администра
тивного регламента (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).

6.1.3. Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в вы
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах»:

1) документ, выданный по результату ранее предоставленной Муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;
2) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальн

ой услуги документах, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пу
нкте 12.4 настоящего Административного регламента (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).
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6.1.4. Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Выдача дубликата разрешения на установку и эксп
луатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения»:

1) выдача дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования таког
о разрешения;

2) отказ в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирован
ия такого разрешения.

(п.п. 6.1.5. в редакции от 13.11.2024 № 3307)
6.1.5. Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на установ

ку и эксплуатацию рекламных конструкций»:
1) решение о продлении срока действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (при

ложение № 11 к настоящему Административному регламенту);
2) решение об отказе в продлении срока действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной констру

кции, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в 12.6.1. настоящего
Административного регламента

6.2. Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от принятого решения оформляется в виде э
лектронного документа и подписывается усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица Адми
нистрации и направляется Заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.

6.3. Уведомление о принятом решении, независимо от результата предоставления Муниципальной услуги, напр
авляется в Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

6.4. Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги в форме распечатанного экзе
мпляра электронного документа на бумажном носителе.

(п.п. 6.5. в редакции от 13.11.2024 № 3307)
6.5. Информация о результатах предоставления Муниципальной услуги, указанных в подпунктах 6.1.1, 6.1.2, 6.1.

5 настоящего подпункта вносится Администрацией в Реестр выданных разрешений на установку и эксплуатацию реклам
ной конструкции на территории Новоусманского муниципального района Воронежской области.

6.6. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1. Посредством почтового отправления;
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;
3. В МФЦ;
4. В Администрации лично Заявителю либо его уполномоченному представителю.
6.7. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:
- регистрационный номер;
- дата регистрации;
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услу

ги.
(п.п. 6.8. в редакции от 13.11.2024 № 3307)

6.8. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего зак
онным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов п
редоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажн
ом носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В эт
ом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о пред
оставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверя
ющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов пре
доставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме
документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетне
го в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги выразил письменно ж
елание получить запрашиваемые результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнег
о лично.

Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме д
окумента на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся за
явителем, лично в Администрации (в МФЦ) либо направляется почтовым отправлением в сроки, установленные подпунк
тами 21.1.6, 21.3.2.1, 21.4, 21.5.6 пункта 21 настоящего Административного регламента.

7. Срок предоставления Муниципальной услуги
 
7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги (направления Заявителю результата предоставления Муницип

альной услуги):
7.1.1. Срок предоставления Муниципальной услуги (направления Заявителю итоговых документов) для вариант

а предоставления Муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на
территории Новоусманского муниципального района Воронежской области» составляет не более 2-х месяцев.

7.1.2. Срок предоставления Муниципальной услуги (направления Заявителю итоговых документов) для вариант
а предоставления Муниципальной услуги «Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных констру
кций» составляет не более 1 месяца.

7.1.3. Срок предоставления Муниципальной услуги для варианта предоставления Муниципальной услуги «Испр
авление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги докумен
тах» - 3 рабочих дня.

7.1.4. Срок предоставления Муниципальной услуги для варианта предоставления Муниципальной услуги «Выда
ча дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения»
- 3 рабочих дня.

(п.п. 7.1.5. в редакции от 13.11.2024 № 3307)
7.1.5. Срок предоставления Муниципальной услуги для варианта предоставления Муниципальной услуги «Прод

ление срока действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» - 8 рабочих дней.
(п.п. 7.1.6. в редакции от 10.12.2024 № 3681)
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7.1.6. В случае обращения ответственной организации, признанной таковой в соответствии с Законом Воронежс
кой области от 21.10.2024 № 112-ОЗ «О развитии ответственного ведения бизнеса на территории Воронежской области»
(далее – ответственная организация), срок предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 7.1.1 пункта 7 на
стоящего Административного регламента составляет 15 (пятнадцать) рабочих дней со дня получения документов Админ
истрацией, за исключением случаев заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земе
льном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разгра
ничена, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности на основе торгов. Указ
анный срок применяется при условии возможности получения документов в порядке межведомственного информационн
ого взаимодействия, а также при поступлении согласований управления по охране объектов культурного наследия Воро
нежской области, госавтоинспекции, органов государственной власти, осуществляющих полномочия собственника недви
жимого имущества.

Срок предоставления Муниципальной услуги ответственной организации, указанный в подпункте 7.1.2 пункта 7
настоящего Административного регламента, составляет 15 (пятнадцать) рабочих дней со дня получения Администрацие
й документов от Заявителя.

Совокупный срок исполнения административных процедур, указанных в подпунктах 21.1 и 21.2 пункта 21 настоя
щего Административного регламента, не должен превышать 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня поступления в Админ
истрацию документов от Заявителя, за исключением случаев заключения договора на установку и эксплуатацию реклам
ной конструкции на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности или государственная собственно
сть на который не разграничена, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственнос
ти на основе торгов.

Статус Заявителя как ответственной организации подтверждается выпиской из Реестра ответственных организа
ций Воронежской области, предоставляемой Заявителем при обращении за Муниципальной услугой.

7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги, предусмотренный в данном подразделе, в отношении всех ва
риантов предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении Муницип
альной услуги:

- в Администрации, в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для пред
оставления Муниципальной услуги, поданы Заявителем посредством почтового отправления в Администрацию;

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальны
х услуг (функций)»;

- в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления Муниципал
ьной услуги, поданы Заявителем в МФЦ.

7.3. Срок приостановления предоставления Муниципальной услуги законодательством не предусмотрен.
 
 
8. Правовые основания предоставления Муниципальной услуги
 
8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, явл

яются:
- Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципа

льных услуг»;
- Федеральный закон от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Государственный стандарт РФ ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территори

ях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещен
ия», принятым Постановлением Госстандарта РФ от 22 апреля 2003 года № 124-ст;

- Закон Воронежской области от 06.11.2013 № 162-ОЗ «Об установлении предельных сроков, на которые могут
заключаться договоры на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Воронежской области»;

- иные действующие в данной сфере нормативные правовые акты.
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниц

ипальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администр
ации в подразделе «Муниципальные услуги, предоставляемые отделом архитектуры и градостроительства» раздела «У
слуги и сервисы» по адресу: https://novousmanskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/dlya-zhiteley/uslugi-i-servisy/predostavlyaemye-ot
delom-arhitektury-i-gradostroitelstva/.

 
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем
 
9.1. При обращении за Муниципальной услугой Заявитель представляет:

(п.п. 9.1.1. в редакции от 13.11.2024 № 3307)
9.1.1. Независимо от варианта предоставления услуги, указанного в подпунктах 6.1.1- 6.1.5 настоящего Админис

тративного регламента:
а) Заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Адм

инистративному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством за

полнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной фор
ме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муницип
альной услуги:

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ.
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б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае ли
чного обращения в Администрацию). В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа,
удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой систе
ме идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть прове
рены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае
обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный докум
ент, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного долж
ностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной по
дписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате
sig3.

9.1.2. Для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции Заявитель дополнительно п
редоставляет:

1) проектную документацию рекламной конструкции (документы, в которых указываются вид, размер рекламной
конструкции, материалы, используемые при ее изготовлении, способ крепления, расчеты на прочность, ветровую нагруз
ку, что относится к сведениям о внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции) с привязкой к ее терр
иториальному размещению, соответствующую требованиям технического регламента;

2) цветной эскиз рекламной конструкции, (в случае установки рекламной конструкции на здании, строении, соор
ужении, объекте незавершенного строительства), показывающий размещение рекламной конструкции на здании, строен
ии, сооружении, объекте незавершенного строительства;

3) согласие собственника недвижимого имущества (оригинал документа в письменной форме) на присоединени
е к этому имуществу рекламной конструкции (в случае, если имущество передано собственником иному управомоченно
му лицу, в том числе на праве аренды, хозяйственного ведения, оперативного управления или ином вещном праве), за и
сключением недвижимого имущества, находящегося в государственной или муниципальной собственности;

4) согласие собственника(ов) недвижимого имущества (оригинал документа в письменной форме) на присоедин
ение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае, если Заявитель не является единоличным собственником им
ущества);

5) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного по
средством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунальног
о хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации (в случае, если для установки и эксплуатации
рекламной конструкции необходимо использование общего имущества в многоквартирном жилом доме, решение прини
мается большинством не менее двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартир
ном доме);

6) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за исключением случаев:
а) когда Заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным собственником имущества,

к которому присоединяется рекламная конструкция;
б) когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае присоединения рекламной конструкции к имущ

еству, находящемуся в государственной или муниципальной собственности;
7) правоустанавливающие документы на объект недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едино

м государственном реестре недвижимости.
9.1.3. В случае обращения Заявителя за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции:
1) уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения (по форме согласно Приложению №6 к н

астоящему Административному регламенту) (в случае обращения через ЕПГУ, РПГУ заполняется с помощью интеракти
вной формы в карточке услуги на ЕПГУ, РПГУ));

2) документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или законным владе
льцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

9.1.4. В случае обращения Заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результат
е предоставления Муниципальной услуги документах:

заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципа
льной услуги документах по форме согласно Приложению №7 к настоящему Административному регламенту).

9.1.5 В случае обращения Заявителя за получением дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекла
мной конструкции:

заявление о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (по форме сог
ласно Приложению №8 к настоящему Административному регламенту).

(п.п. 9.1.6. в редакции от 13.11.2024 № 3307)
9.1.6. В случае обращения Заявителя за продлением срока действия разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции:
а) заявление о продлении срока действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по

форме, согласно Приложению №1 к Административному регламенту;
б) дополнительное соглашение о продлении срока действия договора на установку и эксплуатацию рекламной к

онструкции.
9.2. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 9.1 настоящего Административного регламента н

аправляются (подаются) в Администрацию в письменной форме или в форме электронного документа путем заполнени
я формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.

 
10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжении органов власти, органов
местного самоуправления или организаций и которые Заявитель вправе представить самостоятельно
 
10.1. Администрация в порядке межведомственного электронного информационного взаимодействия в целях пр

едставления и получения документов и информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которы
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е находятся в распоряжении органов власти, органов местного самоуправления или организаций запрашивает в том чис
ле включая возможность автоматического формирования и направления межведомственных запросов:

10.1.1. В Федеральной налоговой службе Российской Федерации, если Заявитель не представил указанный док
умент по собственной инициативе:

а) в случае обращения юридического лица - сведения из Единого государственного реестра юридических лиц д
ля подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации;

б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра инд
ивидуальных предпринимателей для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Ро
ссийской Федерации.

10.1.2. В Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежс
кой области, если Заявитель не представил указанный документ по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости для подтверждения права собственности на зе
мельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.

10.1.3. В Федеральном казначействе, если Заявитель не представил указанный документ по собственной иници
ативе:

а) сведения из Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах (ГИС
ГМП) для проверки сведений об оплате государственной пошлины.

В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имуще
ства собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, я
вляется протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного поср
едством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального х
озяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации. В случае, если заявитель не представил докуме
нт, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе, а соответствующее недвижимое имуществ
о находится в государственной или муниципальной собственности, орган местного самоуправления муниципального рай
она (орган местного самоуправления городского округа) запрашивает сведения о наличии такого согласия в органе, осу
ществляющем полномочия собственника указанного имущества.

10.1.4. В управлении по охране объектов культурного наследия Воронежской области:
а) документ, согласующий размещение рекламной конструкции на объектах культурного наследия (памятниках и

стории и культуры), включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории
и культуры) народов Российской Федерации (возможно в случае выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекла
мных конструкций на объектах культурного наследия, их территориях, в зонах охраны таких объектов, содержащих искл
ючительно информацию о проведении на объектах культурного наследия, их территориях театрально-зрелищных, культ
урно-просветительных и зрелищно-развлекательных мероприятий или исключительно информацию об указанных мероп
риятиях с одновременным упоминанием об определенном лице как о спонсоре конкретного мероприятия).

10.1.5. В органах государственной власти, органах местного самоуправления, уполномоченных ими организация
х, осуществляющих полномочия собственника недвижимого имущества:

а) документ о согласовании размещения рекламной конструкции (в случае, если рекламная конструкция присое
диняется к недвижимому имуществу, находящемуся в государственной или муниципальной собственности, а также госуд
арственная собственность на которое не разграничена, переданному третьим лицам, в том числе по договору аренды).

10.1.6. В Госавтоинспекции :
а) документ о согласовании выдачи разрешения на установку рекламной конструкции (об отсутствии нарушений

требований по безопасности движения транспорта).
10.2. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов согласования, указанные в насто

ящем пункте Административного регламента и представить их в Администрацию.
10.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти и стру

ктурным подразделением Администрации документов и информации не может являться основанием для отказа в предо
ставлении Заявителю Муниципальной услуги.

10.4. Должностное лицо, не представившее (несвоевременно представившее) запрошенные и находящиеся в р
аспоряжении документы или информацию, подлежит административной, дисциплинарной или иной ответственности в с
оответствии с законодательством Российской Федерации.

10.5. Документы, указанные в пункте 10.1 настоящего Административного регламента, могут быть представлен
ы Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не явл
яется основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

 
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
к рассмотрению документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги
 
11.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления Муници

пальной услуги являются:
11.1.1. представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в пор

ядке, установленном законодательством Российской Федерации;
11.1.2. документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать инфор

мацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
11.1.3. представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения док

умента, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обраще
ния за предоставлением услуги указанным лицом);

11.1.4. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в элек
тронной форме с нарушением установленных требований;

11.1.5. некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверно
е, неправильное либо неполное);

11.1.6. заявление о предоставлении услуги подано неуполномоченным лицом;
11.1.7. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электрон

ной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
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11.1.8. заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправл
ения или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги либо неуполномоченным лицом.

 
12. Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления или отказа в предоставлении
Муниципальной услуги
 
12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги законодательством Российской

Федерации не предусмотрено.
12.2. Основания для отказа в варианте предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установ

ку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Новоусманского муниципального района Воронежской област
и»:

12.2.1. отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоква
ртирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее
имущество собственников помещений в многоквартирном доме;

12.2.2. факт оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление услуги не подтвержден;
12.2.3 несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технич

еского регламента;
12.2.4. несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных ко

нструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального
закона от 13 марта 2006 № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);

12.2.5. нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта
2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

12.2.6. нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
12.2.7. нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения, в соответствии с норма

тивными правовыми актами органа местного самоуправления, определяющими типы и виды рекламных конструкций, до
пустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его тер
ритории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архи
тектурного облика сложившейся застройки поселений;

12.2.8. нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (пам
ятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

12.2.9. поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомств
енной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос,
свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

12.3. Основания для отказа в варианте предоставления Муниципальной услуги «Аннулирование разрешений на
установку и эксплуатацию рекламных конструкций»:

12.3.1. Непредоставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 9.1.3 настоящего Административн
ого регламента.

12.4. Основанием для отказа в варианте предоставления Муниципальной услуги «Исправление допущенных оп
ечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» является отсутстви
е в выданных по результатам предоставления услуги документах опечаток и (или) ошибок.

12.5. Основаниями для отказа в варианте предоставления Муниципальной услуги «Выдача дубликата разрешен
ия на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения» является:

а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента;
б) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирование такого разрешения ран

ее не выдавалось.
(п.п. 12.6. в редакции от 13.11.2024 № 3307)

12.6. Основаниями для отказа в варианте предоставления Муниципальной услуги «Продление срока действия р
азрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» является:

а) отсутствие дополнительного соглашения о продлении срока действия договора на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции;

б) не подтвержден факт оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление услуги.
13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания

(п.п. 13.1. в редакции от 13.11.2024 № 3307)
13.1. За выдачу продление срока действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции вз

имается государственная пошлина в порядке и размере, которые установлены статьей 333.18 и пунктом 105 статьи 333.
33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Размер государственной пошлины составляет 5 000 рублей.
13.2. Иная плата за предоставление Муниципальной услуги не предусмотрена законодательством Российской Ф

едерации.
13.3. Заявителю в Личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ предоставлена возможность оплатить государственную пош

лину за предоставление Муниципальной услуги непосредственно при подаче Заявления с использованием электронных
сервисов оплаты предоставления муниципальных услуг.

13.4. В случае оплаты государственной пошлины до подачи Заявления, Заявителю при подаче Заявления на ЕП
ГУ, РПГУ представлена возможность прикрепить электронный образ документа, подтверждающего оплату государствен
ной пошлины за предоставление Муниципальной услуги.

13.5. Получение информации об уплате государственной пошлины за предоставление Муниципальной услуги о
существляется Администрацией с использованием сведений, содержащихся в государственной информационной систе
ме о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП).

13.6. В случае отказа Заявителя от получения Муниципальной услуги плата за предоставление Муниципальной
услуги возвращается в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 
14. Максимальный срок ожидания в очереди
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при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоста
вления Муниципальной услуги

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при по

лучении результата предоставления услуги в Администрации или многофункциональном центре составляет не более 15
минут.

 
15. Срок регистрации запроса Заявителя
о предоставлении Муниципальной услуги
 
15.1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, поданное в электронной форме посредством РПГУ р

егистрируется в Администрации в день его подачи. Заявление, поданное посредством РПГУ в нерабочий день, регистри
руется в Администрации на следующий рабочий день.

15.2. Заявление, поданное в иных формах в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, регистрируется в
Администрации в день его поступления, поданное в нерабочий день, регистрируется на следующий рабочий день.

 
16. Требования к помещениям, в которых предоставляется
Муниципальная услуга
 
16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, не

обходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной ус
луги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного т
ранспорта.

16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором р
азмещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного
транспорта заявителей.

16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов: на стоянке (парковке) выделяется не ме
нее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, I
I групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортны
х средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидн
ых колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, п
оручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, поз
воляющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Ро
ссийской Федерации о социальной защите инвалидов.

16.5. Центральный вход в здание Администрации, МФЦ должен быть оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию:

- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпиде

миологическим правилам и нормативам.
16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифто

м, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, пись

менными принадлежностями.
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональн

ым компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (п
ринтером) и копирующим устройством.

16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, им
ени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Фед
еральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

16.15. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата пред
оставления Муниципальной услуги не должен превышать 10 минут.

 
17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги
 
17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по указан

ным в настоящем пункте показателям, и рассчитывается как среднее арифметическое итоговых значений всех показате
лей доступности и качества Муниципальной услуги, по результатам опроса получателей Муниципальной услуги:
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а) степень информированности граждан о порядке предоставления Муниципальной услуги (доступность инфор
мации о Муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации) (в процентах от общего числа оп
рошенных получателей Муниципальной услуги);

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использование
м ЕПГУ, РПГУ (в процентах от общего числа опрошенных получателей Муниципальной услуги);

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ (в п
роцентах от общего числа опрошенных получателей Муниципальной услуги);

г) обеспечение бесплатного доступа к ЕПГУ, РПГУ для подачи запросов, документов, информации, необходимы
х для получения Муниципальной услуги в электронной форме, а также получение результатов предоставления государс
твенной (муниципальной) услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа в л
юбом МФЦ в пределах территории муниципального образования по выбору Заявителя независимо от его места жительс
тва или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения
(для юридических лиц) (в процентах от общего числа опрошенных получателей Муниципальной услуги);

д) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процеду
р при предоставлении Муниципальной услуги (в процентах от общего числа опрошенных получателей Муниципальной у
слуги);

е) доля получателей Муниципальной услуги, удовлетворенных в целом условиями оказания услуги в Администр
ации (в процентах от общего числа опрошенных получателей Муниципальной услуги);

ж) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том ч
исле с использованием ЕПГУ, РПГУ (в процентах от общего числа опрошенных получателей Муниципальной услуги).

17.2. Итоговая оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги рассчитывается как сред
нее арифметическое итоговых значений всех показателей доступности и качества Муниципальной услуги по результата
м опроса получателей Муниципальной услуги, указанных в пункте 17.1 настоящего Административного регламента, и пе
редается в автоматизированную информационную систему мониторинга качества государственных услуг.

17.3. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления
Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при
личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том чи
сле через сайт Администрации.

17.4. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявит
еля с должностными лицами Администрации. Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной ус
луги через ЕПГУ Заявитель должен быть зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.

17.5. При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и
гарантии, предусмотренные постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению
в электронной форме государственных и муниципальных услуг».

 
18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предост

авления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в
электронной форме

 
18.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной) услуги, отсутствуют.
18.2. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в МФЦ.
18.2.1. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с согл

ашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным ими в порядке, установленном постановление
м Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональны
ми центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной влас
ти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерац
ии, органами местного самоуправления».

МФЦ осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связ

анным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Му
ниципальной услуги в МФЦ;

выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
МФЦ оказывает консультационную и организационно-техническую поддержку заявителей при подаче ими запро

сов на предоставление муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ.
18.2.2. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций М

ФЦ вправе привлекать иные организации (далее – привлекаемые организации).
18.2.3. Информирование заявителя в МФЦ осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на офици

альных сайтах и информационных стендах в МФЦ;
б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электрон

ной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в ве

жливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления
консультации не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о м
униципальных услугах не может превышать 15 минут.

18.2.4. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществ
ляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанн
ым в обращении);

назначить другое время для консультаций.
18.2.5. При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде

в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной ф
орме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.
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18.2.6. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги.
Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для пред

оставления Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в том чис
ле с использованием ЕПГУ, РПГУ.

Заявитель вправе обратиться в МФЦ по месту нахождения недвижимого имущества, к которому присоединяется
рекламная конструкция.

Результаты предоставления Муниципальной услуги, указанные в разделе 6 настоящего Административного регл
амента могут быть получены Заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления и документов, необходи
мых для предоставления Муниципальной услуги.

При наличии в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания ус
луги через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (его представителю)
способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ.

18.2.7. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выб
ору Заявителя):

- заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФ
Ц;

- заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получ
ает в МФЦ;

- заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель полу
чает в МФЦ.

18.2.8. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаи
модействии.

18.2.9. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке
очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения,
либо по предварительной записи.

18.2.10. Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с закон

одательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций в АИС «М

ФЦ»;
выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.
18.3. Требования, учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
18.3.1. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги в электронной форме посредство

м ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ.
18.3.2. Для получения Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ

посредством подтвержденной учетной записи в Федеральной государственной информационной системе «Единая систе
ма идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодей
ствие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электрон
ной форме» (далее – ЕСИА), затем заполняет Заявление в электронном виде с использованием специальной интеракти
вной формы. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА Запрос считается подписанным пр
остой электронной подписью Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления.

При заполнении заявителем интерактивной формы обеспечивается автозаполнение формы из профиля гражда
нина ЕСИА, цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных. В случае невозможности получения указанных
сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в инт
ерактивную форму вручную.

При этом интерактивная форма содержит опросную систему для определения индивидуального набора докуме
нтов и сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги.

18.3.3. Заполненное Заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами д
окументов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в Администрацию.

18.3.4. Заявитель уведомляется о получении Администрацией Заявления и документов, необходимых для пред
оставления Муниципальной услуги, в день подачи Заявления посредством изменения статуса заявления в Личном каби
нете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

18.3.5. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обес
печения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФ
Ц.

18.3.6. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме
электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учет
ной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной фо
рмы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепле
нными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрац
ию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой элек
тронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

18.3.7. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления осуществляется по
средством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в ка
кой-либо иной форме.

18.3.8. В заявлении также указывается один из следующих способов получения результата предоставления Мун
иципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, посредством электронной почты;
на бумажном носителе в Администрации, МФЦ.
18.3.9. Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случа

е личного обращения в Администрацию*, МФЦ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из докум
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ента, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой
системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть
проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

18.3.10. Результаты предоставления Муниципальной услуги, указанные в пункте 6 настоящего Административно
го регламента, направляются заявителю, представителю заявителя в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронн
ого документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лиц
а Администрации в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ.

18.3.11. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной у
слуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ, указанном в заявлении, в порядке, предусмотр
енным пунктом 28 настоящего Административного регламента.

18.3.12. Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается Администрацией на основании электро
нных образов документов, представленных Заявителем, а также сведений находящихся в распоряжении иных органов г
осударственной власти, органов местного самоуправления и полученных Администрацией посредством межведомствен
ного электронного взаимодействия.

18.3.13. Прием документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в иных формах в соответ
ствии с Федеральным законом № 210-ФЗ устанавливается организационно-распорядительным документом Администра
ции, размещаемым на сайте Администрации.

18.3.14. Порядок предоставления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в иных
формах в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, установлен организационно-распорядительным документом
Администрации, который размещается на сайте Администрации.

18.3.15. Выбор Заявителем способа подачи Заявления и документов, необходимых для получения Муниципаль
ной услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 
18.4. Способы получения Заявителем результатов предоставления Муниципальной услуги.
18.4.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Муниципальной

услуги через личный кабинет на ЕПГУ.
18.4.2. Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления Муниц

ипальной услуги посредством:
- сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»;
- по телефону.
18.4.3. Способы получения результата Муниципальной услуги:
- через Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной

подписью уполномоченного должностного лица Администрации;
- Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления Муниципальной услуги на бумажно

м носителе при личном обращении в Администрацию, а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодейст
вии между МФЦ и Администрацией.

Способ получения услуги определяется Заявителем и указывается в заявлении.
 
18.5. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документо

в, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
18.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных

документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и

(или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar для сжатых документов в один файл;
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
18.5.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала

документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала докум
ента в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изоб

ражения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений ли

бо цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового

штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и

(или) графическую информацию.
18.5.3. Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением

случаев, когда текст является частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладк

и, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
18.5.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного э

лектронного документа.
18.6. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:
- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных

услуг (функций)»;
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- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, испол
ьзуемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

.III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
 
Подраздел III.I Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:
Вариант 1. «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Новоусма

нского муниципального района Воронежской области».
Вариант 2. «Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций».
Вариант 3. «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муни

ципальной услуги документах».
Вариант 4. «Выдача дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулиров

ания такого разрешения».
(абзац в редакции от 13.11.2024 № 3307)

Вариант 5. Продление срока действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соо
тветствующей территории.

Подраздел III.II Административная процедура профилирования Заявителя.
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования Заявителя.
Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной услу

ги:
посредством ЕПГУ, РПГУ;
в Администрации, МФЦ.
Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления услуги:
посредством ответов на вопросы экспертной системы ЕПГУ, РПГУ;
посредством опроса в Администрации, МФЦ.
На основании ответов Заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципал

ьной услуги.
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков за

явителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведены в прил
ожении № 10 к настоящему Административному регламенту.

 
21. Исчерпывающий перечень административных процедур в зависимости от варианта предоставления Муници

пальной услуги.
 
21.1. Описание административных процедур варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача разреш

ения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Новоусманского муниципального района Воро
нежской области»:

- проверка документов и регистрация заявления, формирование начисления для оплаты госпошлины;
- проверка сведений об оплате в ГИС ГМП;
- получение сведений посредством СМЭВ;
- рассмотрение документов и сведений;
- принятие решения о предоставлении услуги;
- выдача результата (способом, выбранным Заявителем при подаче заявления).
21.1.1. Результат предоставления Муниципальной услуги указан в подпункте 6.1.1 пункта 6.1 настоящего Админ

истративного регламента.
21.1.2. Специалистом, ответственным за выполнение административных процедур, указанных в пункте 21.1 Адм

инистративного регламента, является специалист Администрации, на которого в соответствии с должностной инструкци
ей возложены соответствующие обязанности (далее - специалист).

21.1.3. Прием, регистрация заявления и документов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является подача Заявителем либо его уполн

омоченным представителем заявления по форме согласно приложению № 1 с прилагаемыми документами:
- лично в Администрацию, МФЦ (или через представителя по доверенности, оформленной в установленном пор

ядке);
- почтовым отправлением (курьером) с приложением заверенных в установленном порядке копий документов;
- в форме электронного документа через ЕПГУ, РПГУ.
При личном приеме Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждаю

щий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Ф
едерации.

В случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ РПГУ, а также, если заяв
ление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью, представление документа, удостоверяющего л
ичность Заявителя, не требуется.

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем Заявителя, действующим
на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документ
а.

21.1.3.1. При обращении Заявителя в Администрацию специалист:
- проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя;
- при отсутствии у Заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает З

аявителю заполнить заявление;
- присваивает заявлению порядковый номер и регистрирует его в день поступления в журнале регистрации и ко

нтроля за выполнением обращений Заявителей с указанием даты приема, наименования Заявителя, содержания обращ
ения.
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При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Админист
ративного регламента, специалист регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и выдает Заявителю расп
иску в получении документов с указанием номера, даты принятия заявления и приложенных к нему документов (по фор
ме согласно приложению №5 к настоящему Административному регламенту).

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Администра
тивного регламента, специалист отказывает в приеме с объяснением причин.

Общее время приема документов от Заявителя составляет 20 минут.
21.1.3.2. При реализации функции по приему и регистрации документов при личном обращении Заявителя в МФ

Ц, специалист МФЦ устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и ин
ых документов, удостоверяющих личность Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а так
же проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригинала
м.

Специалист МФЦ информирует Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункцион
альном центре, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связа
нным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирует Заявителей о порядке предоставления муницип
альной услуги в МФЦ.

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов заверяет подписью копии представленных документов, в
озвращает Заявителю подлинники документов, с которых была изготовлена копия, регистрирует заявление в журнале ре
гистрации поступивших заявлений и выдает Заявителю расписку в получении документов с указанием номера, даты при
нятия заявления и приложенных к нему документов (по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административ
ному регламенту).

Сообщает Заявителю максимальный срок получения документа, являющегося результатом предоставления Мун
иципальной услуги.

Общее время приема документов от Заявителя составляет 20 минут.
В течение одного рабочего дня с момента поступления в МФЦ заявления обеспечивается его отправка и иных п

редоставленных Заявителем документов в Администрацию.
При поступлении документов из МФЦ датой приема заявления и необходимых документов считается день посту

пления их в Администрацию.
Специалист Администрации регистрирует заявление и документы в журнале регистрации заявлений. Журнал р

егистрации и контроля за выполнением обращений Заявителей находится у специалиста.
21.1.3.3. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме с использова

нием ЕПГУ, РПГУ специалист:
- просматривает электронные образцы заявления и прилагаемых к нему документов;
- осуществляет контроль полученных электронных образцов заявления и прилагаемых к нему документов на пр

едмет целостности;
- фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;
- при наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, предусмот

ренных пунктом 11 настоящего Административного регламента, направляет решение об отказе в приеме документов, не
обходимых для предоставления услуги, в "личный кабинет" Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;

- в случае если заявление и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью в соответствии с
действующим законодательством, направляет Заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и
прилагаемых к нему документов.

Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, полученных в электронной форме с использованием
ЕПГУ, РПГУ, осуществляется в срок, указанный в пункте 7.1. настоящего Административного регламента. Общее время
приема документов от Заявителя составляет 20 минут.

При обращении Заявителя за получением муниципальной услуги в электронной форме специалист Отдела нап
равляет на ЕПГУ, РПГУ посредством технических средств связи, уведомление о завершении исполнения административ
ной процедуры по регистрации заявления и прилагаемых к нему документов с указанием результата осуществления дан
ной административной процедуры.

21.1.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в пред
оставлении Муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является непредставление Заявителем по собственной
инициативе документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента.

Специалист Администрации в течение 1 (одного) рабочего дня с момента регистрации заявления с документам
и формирует и направляет соответствующие межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предо
ставлении муниципальной услуги.

Предоставление документов и (или) информации, необходимых для предоставления настоящей муниципальной
услуги, осуществляется, в том числе, в электронной форме с использованием единой системы межведомственного элек
тронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействи
я (СМЭВ).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос осуществляется в соответствии с частью 3
статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ и не может превышать пяти рабочих дней.

При отсутствии технической возможности использования системы межведомственного электронного взаимодей
ствия межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться почтовым отправлением, курьером и
ли в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи, в этом случае межведомственный запрос должен соо
тветствовать требованиям пункта 1 статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запрос
у документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю муниципальной ус
луги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 (пять) рабочих дней.
Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) документов, предусмотренных пунктом 10 настоя

щего Административного регламента.
Результатом административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос.

(абзац в редакции от 13.11.2024 № 3307)
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Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических лицах – Заявителе, представителе За
явителя, необходимые для предоставления Муниципальной услуги и указанные в части 2 статьи 7 Федерального закона
от 8 июня 2020 № 168-ФЗ «О едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Рос
сийской Федерации», запрашиваются в Федеральной налоговой службе Российской Федерации и представляются в пор
ядке, установленном статьей 11 указанного Федерального закона.

21.1.5. Принятие решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об от
казе в его выдаче.

Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает заключения, полученные от уполномоченны
х органов, документы, поданные Заявителем и полученные в порядке межведомственного взаимодействия на предмет в
ыявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 15 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ
«О рекламе», пунктом 13.2. настоящего Административного регламента.

В случае получения отрицательных письменных заключений от уполномоченных органов либо при наличии осн
ований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в выдаче ра
зрешения на установку рекламной конструкции в заявленном месте.

При получении положительных заключений от уполномоченных органов, а также при отсутствии оснований, указ
анных в пункте 12 настоящего Административного регламента, принимается решение о выдаче разрешения на установк
у и эксплуатацию рекламной конструкции.

Специалист в соответствии с результатом рассмотрения заявления и приложенных к нему документов подготав
ливает:

- разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования
(по форме согласно Приложению №2 к настоящему Административному регламенту);

- обоснованный отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории
муниципального образования (по форме согласно Приложению №4 к настоящему Административному регламенту).

Уполномоченное должностное лицо Администрации по существу рассмотрения заявления принимает решение
и подписывает результат муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 20 рабочих дней.
Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований, указанных в пункте 12 настоящего Адм

инистративного регламента.
Результатом исполнения административной процедуры является:
- подписанное разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального

образования;
- обоснованный отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории

муниципального образования.
В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкц

ии государственная пошлина за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции возврату не п
одлежит в соответствии со статьей 333.40 Налогового кодекса РФ.

Результат административной процедуры вносится в Реестр выданных разрешений на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций (отказов в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций) на террито
рии Новоусманского муниципального района.

21.1.6. Выдача (направление) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказ в его
выдаче.

Основанием для начала осуществления административной процедуры является подписанный результат предос
тавления Муниципальной услуги.

В день выдачи документа, являющегося результатом Муниципальной услуги, специалист:
- регистрирует документ в журнале регистрации и контроля за выполнением обращений Заявителей;
- выдает (направляет) один экземпляр документа Заявителю.
Специалист Администрации формирует личное дело Заявителя, последовательно подшивая представленные д

окументы.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 рабочих дня.
В случае если заявление о предоставлении Муниципальной услуги подано Заявителем через МФЦ и в качестве

места получения результата предоставления муниципальной услуги Заявителем выбрано МФЦ, специалист Администра
ции, ответственный за делопроизводство, в течение 1 (одного) рабочего дня с момента подписи документа, являющегос
я результатом Муниципальной услуги, направляет его в адрес МФЦ для выдачи Заявителю.

Специалист МФЦ:
- устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных докумен

тов, удостоверяющих личность Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный док

умент.
Критерии принятия решения: наличие подписанного результата предоставления Муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является выданный результат предоставления муниципальной услуг

и.
В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано Заявителем в электронной форме с

использованием ЕПГУ, РПГУ, результат предоставления муниципальной услуги, подписанный уполномоченным должнос
тным лицом в установленном порядке, направляется Заявителю в «личный кабинет» Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

21.2. Вариант предоставления муниципальной услуги «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатаци
ю рекламной конструкции» включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация уведомления;
- рассмотрение и проверка представленных документов и подготовка решения об аннулировании разрешения н

а установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
- выдача (направление) решения об аннулировании разрешения.
21.2.1. Результат предоставления муниципальной услуги указан в пункте 6.1.2. настоящего Административного

регламента.
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Специалистом, ответственным за выполнение административных процедур, указанных в пункте 21.2 Администр
ативного регламента, является специалист Администрации, на которого в соответствии с должностной инструкцией возл
ожены соответствующие обязанности.

21.2.2. Прием, регистрация заявления и документов осуществляется в порядке, установленном пунктом 21.1.3 н
астоящего Административного регламента.

Критерием принятия решения является поступление заявления об аннулировании разрешения на установку и э
ксплуатацию рекламной конструкции (по форме согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламен
ту) и документов, указанных в пункте 9.1.3 настоящего Административного регламента

21.2.3. Рассмотрение и проверка представленных документов и принятие решения об аннулировании разрешен
ия на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению и проверке представленных документо
в является зарегистрированное уведомление (по форме согласно Приложению №6 к настоящему Административному р
егламенту) с прилагаемыми документами.

Специалист рассматривает поступившие документы на соответствие их требованиям, установленным настоящи
м Административным регламентом, после чего осуществляет подготовку проекта решения об аннулировании разрешени
я на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Администра
тивному регламенту) либо об отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
и передает указанный проект с прилагаемыми документами уполномоченному на принятие решения должностному лицу
Администрации (по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту).

Уполномоченное должностное лицо Администрации по существу рассмотрения заявления принимает решение
и подписывает результат муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 7 (семь) рабочих дней.
Критерием принятия решения является:
- наличие и соответствие установленным требованиям документов, указанных в пункте 9.1.3 настоящего Админ

истративного регламента.
Результатом административной процедуры является принятие решения об аннулировании разрешения на устан

овку и эксплуатацию рекламной конструкции.
21.2.4. Выдача либо направление владельцу рекламной конструкции, собственнику или иному законному владе

льцу недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, решения об аннулировании разреше
ния на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется в порядке, установленном пунктом 21.1.6 наст
оящего Административного регламента.

21.3. Описание административных процедур при предоставлении варианта Муниципальной услуги «Исправлени
е допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах».

21.3.1. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных документах Заявитель вправе обратиться в Ад
министрацию либо в МФЦ с заявлением. Заявитель может приложить к нему документы, подтверждающие допущенную
опечатку и (или) ошибку.

21.3.2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципал
ьной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

- прием, регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформле
нии разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения;

- рассмотрение и проверка заявления и подготовка исправленного разрешения на установку и эксплуатацию рек
ламной конструкции или решения об аннулировании такого разрешения или отказ в исправлении опечаток и (или) ошиб
ок, допущенных при первичном оформлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или анну
лирования такого разрешения;

- выдача (направление) Заявителю исправленного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной констру
кции или решения об аннулировании такого разрешения или отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенны
х при первичном оформлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования так
ого разрешения.

21.3.2.1. Заявитель при обнаружении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставл
ения муниципальной услуги, обращается с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных при перви
чном оформлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разреше
ния по форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту:

- лично в МФЦ;
- лично в Администрацию;
- с использованием личного кабинета в ЕПГУ или РПГУ в электронной форме;
- почтовым отправлением.
Специалистом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администра

ции, на которого в соответствии с должностной инструкцией возложена такая обязанность.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления об и

справлении опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении разрешения на установку и эксплуатаци
ю рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения по форме согласно приложению № 7 к Административ
ному регламенту:

Проверка документов и регистрация заявления осуществляется в соответствии с пунктом 21.1.3 настоящего Ад
министративного регламента.

Специалист рассматривает заявление и проводит проверку указанных в нем сведений в срок, не превышающий
1 рабочего дня с даты его регистрации.

Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является
наличие (отсутствие) опечаток и (или) ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на установку и эксплуатацию рекламно
й конструкции или аннулировании такого разрешения специалист осуществляет их исправление в срок, не превышающи
й 1 рабочего дня с момента регистрации соответствующего заявления.

Об отсутствии опечаток и (или) ошибок в разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или
аннулировании такого разрешения, письменно сообщается заявителю в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момен
та регистрации соответствующего заявления.
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Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного документ
а взамен ранее выданного, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении №4 к настоящему Административному ре
гламенту.

Результат муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю не позднее 3 рабочих дней с момента пос
тупления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в ЕПГУ, РПГУ (или в журна
ле регистрации) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

 
21.4. Описание административных процедур при предоставлении варианта Муниципальной услуги «Выдача дуб

ликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения».
 
Предоставление варианта Муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:
- прием, регистрация заявления;
- рассмотрение и проверка заявления и подготовка решения о выдаче дубликата разрешения на установку и экс

плуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения или об отказе в выдаче дубликата разрешени
я на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения;

- выдача (направление) дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннули
рования такого разрешения или об отказе в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конс
трукции или аннулирования такого разрешения.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является подача Заявителем либо его предс
тавителем заявления о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннули
рования такого разрешения по форме согласно приложению № 8 к Административному регламенту:

- лично в МФЦ;
- лично в Администрацию;
- с использованием личного кабинета в ЕПГУ или РПГУ в электронной форме;
- почтовым отправлением.
Специалистом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администра

ции, на которого в соответствии с должностной инструкцией возложена такая обязанность.
Проверка документов и регистрация заявления осуществляется в соответствии с пунктом 21.1.3. настоящего Ад

министративного регламента.
Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления является обращение лица, являющегося либо

не являющегося заявителем (его представителем).
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается не позднее 3 (тре

х) рабочих дней с момента поступления заявления в Администрацию либо МФЦ.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю дубликата разрешения н

а установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения или решения об отказе в вы
даче такого дубликата по форме, приведенной в приложении № 9 к Административному регламенту.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в ЕПГУ, РПГУ (или в журна
ле регистрации) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Дубликат решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоен
ии адреса объекту адресации или аннулировании его адреса выдается (направляется) заявителю не позднее 3 рабочих
дней с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

(п.п. 21.5 в редакции от 13.11.2024 № 3307)
21.5. Описание административных процедур при предоставлении варианта Муниципальной услуги «Продление

срока действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории».
Предоставление варианта Муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:
проверка документов и регистрация заявления, формирование начисления для оплаты госпошлины;
проверка сведений об оплате в ГИС ГМП;
получение сведений посредством СМЭВ;
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата (способом, выбранным Заявителем при подаче заявления)
21.5.1. Результат предоставления Муниципальной услуги указан в подпункте 6.1.5 пункта 6 настоящего Админис

тративного регламента.
21.5.2. Специалистом, ответственным за выполнение административных процедур, указанных в подпункте 21.5

Административного регламента, является специалист Администрации, на которого в соответствии с должностной инстру
кцией возложены соответствующие обязанности (далее - специалист).

21.5.3. Прием, регистрация заявления и документов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является подача Заявителем либо его уполн

омоченным представителем заявления по форме согласно Приложению № 11 с прилагаемыми документами:
- лично в Администрацию, МФЦ (или через представителя по доверенности, оформленной в установленном пор

ядке);
- почтовым отправлением (курьером) с приложением заверенных в установленном порядке копий документов;
- в форме электронного документа через ЕПГУ, РПГУ.
При личном приеме Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждаю

щий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Ф
едерации.

В случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, РПГУ, а также, если зая
вление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью, представление документа, удостоверяющего
личность Заявителя, не требуется.

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем Заявителя, действующим
на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документ
а.
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21.5.3.1. При обращении Заявителя в Администрацию специалист:
- проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя;
- при отсутствии у Заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает З

аявителю заполнить заявление;
- присваивает заявлению порядковый номер и регистрирует его в день поступления в журнале регистрации и ко

нтроля за выполнением обращений Заявителей с указанием даты приема, наименования Заявителя, содержания обращ
ения.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Админист
ративного регламента, специалист регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и выдает Заявителю расп
иску в получении документов с указанием номера, даты принятия заявления и приложенных к нему документов (по фор
ме согласно Приложению №5 к настоящему Административному регламенту).

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Администра
тивного регламента, специалист отказывает в приеме с объяснением причин.

Общее время приема документов от Заявителя составляет 20 минут.
21.5.3.2. При реализации функции по приему и регистрации документов при личном обращении Заявителя в МФ

Ц, специалист МФЦ устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и ин
ых документов, удостоверяющих личность Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а так
же проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригинала
м.

Специалист МФЦ информирует Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункцион
альном центре, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связа
нным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирует Заявителей о порядке предоставления муницип
альной услуги в МФЦ.

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов заверяет подписью копии представленных документов, в
озвращает Заявителю подлинники документов, с которых была изготовлена копия, регистрирует заявление в журнале ре
гистрации поступивших заявлений и выдает Заявителю расписку в получении документов с указанием номера, даты при
нятия заявления и приложенных к нему документов (по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административ
ному регламенту).

Сообщает Заявителю максимальный срок получения документа, являющегося результатом предоставления Мун
иципальной услуги.

Общее время приема документов от Заявителя составляет 20 минут.
В течение одного рабочего дня с момента поступления в МФЦ заявления обеспечивается его отправка и иных п

редоставленных Заявителем документов в Администрацию.
При поступлении документов из МФЦ датой приема заявления и необходимых документов считается день посту

пления их в Администрацию.
Специалист Администрации регистрирует заявление и документы в журнале регистрации заявлений. Журнал р

егистрации и контроля за выполнением обращений Заявителей находится у специалиста.
21.5.3.3. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме с использова

нием ЕПГУ, РПГУ специалист:
- просматривает электронные образцы заявления и прилагаемых к нему документов;
- осуществляет контроль полученных электронных образцов заявления и прилагаемых к нему документов на пр

едмет целостности;
- фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;
- при наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, предусмот

ренных пунктом 11 настоящего Административного регламента, направляет решение об отказе в приеме документов, не
обходимых для предоставления услуги, в "личный кабинет" Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;

- в случае если заявление и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью в соответствии с
действующим законодательством, направляет Заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и
прилагаемых к нему документов.

Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, полученных в электронной форме с использованием
ЕПГУ, РПГУ, осуществляется в срок, указанный в подпункте 7.1 настоящего Административного регламента. Общее вре
мя приема документов от Заявителя составляет 20 минут.

При обращении Заявителя за получением муниципальной услуги в электронной форме специалист Отдела нап
равляет на ЕПГУ, РПГУ посредством технических средств связи, уведомление о завершении исполнения административ
ной процедуры по регистрации заявления и прилагаемых к нему документов с указанием результата осуществления дан
ной административной процедуры.

21.5.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в пред
оставлении Муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является непредставление Заявителем по собственной
инициативе документов, указанных в пунктах 10.1.1, 10.1.3 настоящего Административного регламента.

Специалист Администрации в течение 1 (одного) рабочего дня с момента регистрации заявления с документам
и формирует и направляет соответствующие межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предо
ставлении муниципальной услуги.

Предоставление документов и (или) информации, необходимых для предоставления настоящей муниципальной
услуги, осуществляется, в том числе, в электронной форме с использованием единой системы межведомственного элек
тронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействи
я (СМЭВ).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос осуществляется в соответствии с частью 3
статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации государственных и муниципальных ус
луг» и не может превышать пяти рабочих дней.

При отсутствии технической возможности использования системы межведомственного электронного взаимодей
ствия межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться почтовым отправлением, курьером и
ли в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи, в этом случае межведомственный запрос должен соо
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тветствовать требованиям пункта 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации пр
едоставления государственных и муниципальных услуг».

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запрос
у документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю муниципальной ус
луги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 (пять) рабочих дней.
Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) документов, предусмотренных пунктом 10.1.1, 10.

1.3 настоящего Административного регламента.
Результатом административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос.
21.5.5. Принятие решения о продлении срока действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной ко

нструкции или об отказе в его выдаче.
Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает документы, полученные от уполномоченных

органов, документы, поданные Заявителем и полученные в порядке межведомственного взаимодействия на предмет вы
явления обстоятельств, предусмотренных подпунктом 12.6 пункта 12 настоящего Административного регламента.

Специалист в соответствии с результатом рассмотрения заявления и приложенных к нему документов подготав
ливает проект распоряжения Администрации, содержащий:

- решение о продлении срока действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на тер
ритории Новоусманского муниципального района;

- обоснованный отказ в продлении срока действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной констру
кции на территории Новоусманского муниципального района Воронежской области.

Уполномоченное должностное лицо Администрации по существу рассмотрения заявления принимает решение
и подписывает результат муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований, указанных в подпункте 12.6 пункта 12

Административного регламента.
Результатом исполнения административной процедуры является:
- подписанное распоряжение о продлении срока действия на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

на территории Новоусманского муниципального района Воронежской области;
- обоснованный отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории

Новоусманского муниципального района Воронежской области.
В случае принятия решения об отказе в продлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной констр

укции государственная пошлина за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции возврату н
е подлежит в соответствии со статьей 333.40 Налогового кодекса Российской Федерации.

Результат административной процедуры вносится в Реестр выданных (продленных) разрешений на установку и
эксплуатацию рекламных конструкций (отказов в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкц
ий) на территории Новоусманского муниципального района.

21.5.6. Выдача (направление) распоряжения о продлении срока действия на установку и эксплуатацию рекламн
ой конструкции или распоряжения об отказе в продлении такого разрешения.

Основанием для начала осуществления административной процедуры является подписанный результат предос
тавления Муниципальной услуги.

В день выдачи документа, являющегося результатом Муниципальной услуги, специалист:
- регистрирует документ в журнале регистрации и контроля за выполнением обращений Заявителей;
- выдает (направляет) один экземпляр документа Заявителю.
Специалист Администрации формирует личное дело Заявителя, последовательно подшивая представленные д

окументы.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
В случае если заявление о предоставлении Муниципальной услуги подано Заявителем через МФЦ и в качестве

места получения результата предоставления муниципальной услуги Заявителем выбрано МФЦ, специалист Администра
ции, ответственный за делопроизводство, в течение 1 (одного) рабочего дня с момента подписи документа, являющегос
я результатом Муниципальной услуги, направляет его в адрес МФЦ для выдачи Заявителю.

Специалист МФЦ:
- устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных докумен

тов, удостоверяющих личность Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный док

умент.
Критерии принятия решения: наличие подписанного результата предоставления Муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является выданный результат предоставления муниципальной услуг

и.
В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано Заявителем в электронной форме с

использованием ЕПГУ, РПГУ, результат предоставления муниципальной услуги, подписанный уполномоченным должнос
тным лицом в установленном порядке, направляется Заявителю в «личный кабинет» Заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

(п.п. 21.5 в редакции от 13.11.2024 № 3307)
21.6. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниц

ипальной услуги без рассмотрения.
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию либо в МФЦ на бумажном но

сителе либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим зако
нодательством.

Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрен
ия – 1 рабочий день.

Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения явля
ется предоставление муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение лица, не являющегося заяв
ителем (его представителем).



19.02.2025, 14:13 ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 26.03.2024 № 989 Администрация Новоусманского муниципального района Воронежской обла…

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocumentWithTemplate.action?id=6C980688-8762-4FE4-8664-7AC76FD1E449&shard=Текущие ре… 21/36

Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмо
трения направляется Заявителю одним из способов, установленных пп.6.6. пункта 6 настоящего Административного рег
ламента.

 
IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента.
 
22. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами Администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю
щих требования к предоставлению Муниципальной услуги.

 
22.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений нас

тоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоста
влению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполном
оченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.

22.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информ
ация специалистов и должностных лиц Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
Решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.
Выявления и устранения нарушений прав граждан.
Рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решени

я, действия (бездействие) должностных лиц.
 
23. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предостав

ления Муниципальной услуги.
 
23.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение пл

ановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администр
ации, утверждаемых уполномоченным должностным лицом.

При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
23.2. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых ил

и выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронеж
ской области и нормативных правовых актов Новоусманского муниципального района Воронежской области;

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством пре
доставления Муниципальной услуги.

 
23. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих работников МФЦ за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
 
23.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Администр

ативного регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов Новоусманског
о муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соотве
тствии с законодательством Российской Федерации.

23.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о
предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соо
тветствии с требованиями законодательства.

23.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и
организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при пр
едоставлении Муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и
достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в
процессе получения Муниципальной услуги.

23.4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являют
ся независимость, тщательность.

Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное
на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в п
редоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, бр
атья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.

Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны п
ринимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.

Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполне
нии уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.

23.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальн
ой услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нару
шение должностными лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или пре
доставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным регламентом.

23.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальн
ой услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по
совершенствованию порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездей
ствие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуг
и.
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23.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и
организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальн
ой услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги
и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников
 
24. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного

лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных ч
астью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебн
ом порядке.

25. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа

лование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решен
ия и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в пол
ном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осущ
ествление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правов
ыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставл
ения муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российс
кой Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми а
ктами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными зако
нами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и и
ными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В ук
азанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работник
а МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция п
о предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федеральног
о закона № 210-ФЗ;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативны
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальным
и нормативными правовыми актами;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций
или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници
пальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, е
сли на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципа
льной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фед
ерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными пр
авовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездейс
твия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ст
атьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие
и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для п
редоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предус
мотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) о
бжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, ре
шения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

26. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.
27. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.
28. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоб

а.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципаль

ного служащего, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационн
ой сети «Интернет», в том числе Единого портала либо регионального портала, официального сайта Администрации, а
также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с исполь
зованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официального сайта МФЦ, Единого пор
тала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть н
аправлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе официаль
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ных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала, а также может быть принята при личном пр
иеме заявителя.

29. Жалоба должна содержать:
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, ег

о руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действи
я (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического ли
ца либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактн
ого телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен о
твет заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администр
ации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администраци
и, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организа
ций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявител
я, либо их копии.

30. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих А

дминистрации главе Новоусманского муниципального района Воронежской области (заместителю главы Администраци
и).

Глава Новоусманского муниципального района Воронежской области (заместитель главы Администрации) пров
одят личный прием заявителей.

31. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы
на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в министерство цифрового развития Воронежской области или до
лжностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям
этих организаций.

32. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из с
ледующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечат
ок и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежны
х средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативным
и правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а такж
е в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
33. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в министерство цифрового развития Воронежской области,

привлекаемые организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжа
лования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлени
и допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в теч
ение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

34. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 32 настоящего Адм
инистративного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляет
ся мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

35. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действ
иях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения в
ыявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства
и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения мун
иципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные р
азъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

36. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административн
ого правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамед
лительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги
 
37. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного орга

на, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом № 210-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственн

ой информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
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Приложение № 1
к административному регламенту администрации Новоусманского му
ниципального района Воронежской области по предоставлению Муни
ципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций на территории Новоусманского муниципально
го района Воронежской области, аннулирование такого разрешения»

 
 
 
Форма заявления на предоставление
Муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций на территории Новоусманского муниципального района Воронежская область, аннулир

ование такого разрешения»
 
Дата подачи: _________ № ______
 
(Наименование органа, уполномоченного
на предоставление услуги)
 

Сведения о представителе

Категория представителя  

Полное наименование  

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Адрес электронной почты  

Номер телефона  

Дата рождения  

Пол  

СНИЛС  

Адрес регистрации  

Адрес проживания  

Гражданство  

Сведения о заявителе

Категория заявителя  

Полное наименование (ФИО)  

ОГРНИП  

ОГРН  

ИНН  

Данные документа, удостоверяющего личность  

 

   

Параметры определения варианта предоставления

   

Перечень документов
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Характеристики рекламной конструкции

Тип  

Размер, площадь информационного поля  

Сведения об объекте недвижимости, на котором п
одлежит размещению рекламная конструкция (вид объект
а, кадастровый номер, площадь, литеры)

 

   

 
 
 

Приложение № 2
к административному регламенту администрации Новоусманског
о муниципального района Воронежской области по предоставлен
ию Муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и э
ксплуатацию рекламных конструкций на территории Новоусманск
ого муниципального района Воронежской области, аннулировани
е такого разрешения»
 
 

ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ
РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
_________________________________________________________________
(Наименование органа местного самоуправления, уполномоченного
на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на территории Новоусманского муниципального района Воронежской области,
аннулирование такого разрешения)
 
РАЗРЕШЕНИЕ
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
 
№ ______ от ______________
 
В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», по результатам рассмо

трения заявления, зарегистрированного от _______________ № ______, принято решение о предоставлении разрешени
я на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Настоящее разрешение выдано: _________________________ ИНН ____________
 
Представитель ___________________________________________, Контактные данные представителя: _______

___________________________________________________________
Характеристики рекламной конструкции:
__________________________________________________________________
Вид (тип) рекламной конструкции:
__________________________________________________________________ Общая площадь информационны

х полей:
__________________________________________________________________
Место установки:
__________________________________________________________________
Собственник имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:
__________________________________________________________________
Срок действия настоящего разрешения до __________________________.
 
__________________________________________________________________
 
должность уполномоченного ┌──────────────────────┐
лица органа местного │Сведения о сертификате│ (расшифровка подписи)
местного
самоуправления │ электронной подписи │
Российской Федерации) └──────────────────────┘
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Приложение № 3
к административному регламенту администрации Новоусман
ского муниципального района Воронежской области по предо
ставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на ус
тановку и эксплуатацию рекламных конструкций на территори
и Новоусманского муниципального района Воронежской обла
сти, аннулирование такого разрешения»

 
 
ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ АННУЛИРОВАНИИ РАЗРЕШЕНИЯ
НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ
НА ТЕРРИТОРИИ НОВОУСМАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
_________________________________________________________________
 
(Наименование органа местного самоуправления, уполномоченного
на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на территории Новоусманского муниципального района Воронежской области,
аннулирование такого разрешения)
 
Кому: ________________________
ИНН:_________________________
Представитель: ________________
Контактные данные представителя
______________________________
 
Тел.: ______________________
Эл. почта: __________________
 
РЕШЕНИЕ
об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций
 
от _____________ №_______
 
На основании уведомления от ______________ № ______ и в соответствии со статьей 19 Федерального закона

от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» принято решение об аннулировании Разрешения на установку и эксплуатацию рекл
амной конструкции от ____________ № ______.

 
должность уполномоченного ┌──────────────────────┐
лица органа местного │Сведения о сертификате│ (расшифровка подписи)
местного
самоуправления │ электронной подписи │
Российской Федерации) └──────────────────────┘

Приложение № 4
к административному регламенту администрации Новоусма
нского муниципального района Воронежской области по пре
доставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения н
а установку и эксплуатацию рекламных конструкций на терр
итории Новоусманского муниципального района Воронежск
ой области, аннулирование такого разрешения»

 
ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ/

ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ
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«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Новоусманского муни

ципального района Воронежской области, аннулирование такого разрешения»
__________________________________________________________________
 
(Наименование органа местного самоуправления, уполномоченного
на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
на территории Новоусманского муниципального района Воронежской области,
аннулирование такого разрешения)
 
 
Кому: ___________________ ИНН: _________________________
Представитель: ________________
Контактные данные представителя
______________________________
 
Тел.: ______________________
Эл. почта: __________________
 
РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов/об отказе в предоставлении услуги
№____________от ___________________
 
На основании поступившего запроса, зарегистрированного _______ №_____, принято решение об отказе в прие

ме документов/об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям: ___________________________________
_______________________________

______________________________________________________________________________________________
______________________________________

Разъяснение причин отказа: ________________________________________
________________________________________________________________ .
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устране

ния указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
 
(должность уполномоченного ┌──────────────────────┐
лица органа местного │Сведения о сертификате│ (расшифровка подписи)
самоуправления │ электронной подписи │
└──────────────────────┘
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 5
к административному регламенту администрации Новоусманск
ого муниципального района Воронежской области по предостав
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лению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на установ
ку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Ново
усманского муниципального района Воронежской области, анну
лирование такого разрешения»

 
 
РАСПИСКА
 
в получении документов ___________________________________________
__________________________________________________________________
 

N
п/п Наименование документа Кол-во

экз. Примечание

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

 
Вышеуказанные документы получил:
__________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. специалиста, принявшего документы)
«____» __________ 20____ года ______________________
(подпись)
С распиской согласен: _____________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
«____» __________ 20____ года _____________________________
(подпись)
Документы выданы:
__________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. сотрудника, выдававшего документы)
__________________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись лица, получившего документы) (дата выдачи (получения) документов)
 
№ заявления __________ «____» __________ 20__ года
 
(должность уполномоченного ┌──────────────────────┐
лица органа местного │Сведения о сертификате│ (расшифровка подписи)
самоуправления │ электронной подписи │
└──────────────────────┘
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Приложение № 6
к административному регламенту администрации Новоусма
нского муниципального района Воронежской области по пре
доставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения н
а установку и эксплуатацию рекламных конструкций на терр
итории Новоусманского муниципального района Воронежск
ой области, аннулирование такого разрешения»

 
 

 

 

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на аннулирование разрешени
я на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

 
Уведомление
об отказе от дальнейшего использования разрешения
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
 
«____»_____________ 20__ г.
 
1.Заявитель ______________________________________________________________
(ФИО и паспортные данные физического лица, полное
наименование юридического лица)
 
2. Юридический, почтовый адрес, адрес эл. почты, тел.: _______________________________________________

______________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________

 
3. Руководитель организации:
_________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
4. Когда, где и кем зарегистрирована организация (ОГРН или ОГРНИП) __________________________________

________________________________
5. ИНН, ОКАТО
__________________________________________________________________
Прошу аннулировать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции № _____ от _______ 20_

__ г. на территории _________________________ муниципального района (городского округа) по
адресу: ___________________________________________________, в связи с ____________________________

____________________________ .
6. Вид рекламной конструкции ______________________________________
7. Предпочтительный способ направления документов _________________________
Приложение: _______________________________________________________________
(наименование документа, подтверждающего прекращение договора на установку и
_________________________________________________________________
эксплуатацию рекламной конструкции)
 
на ___ л.
 
Подпись заявителя ____________________ ________________________
М.П. (при наличии) (расшифровка подписи)
Регистрационный номер ____________ от "___" ________________ 20___ г.
 
____________________________________________________________
(подпись, ФИО лица, уполномоченного на принятие уведомления)
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Приложение № 7
к административному регламенту администрации Ново
усманского муниципального района Воронежской обла
сти по предоставлению Муниципальной услуги «Выдач
а разрешения на установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на территории Новоусманского муниципал
ьного района Воронежской области, аннулирование так
ого разрешения»

 
 
 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на установку и эксплуатацию рекла

мной конструкции или аннулирования такого разрешения
 
"___" ____________ 20___ г.
 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления ____________________ муниц

ипального района, городского округа)
 
1. Сведения о заявителе

 

1.
1

Сведения о физическом лице, в случае
если заявителем является физическое лицо:

 

1.
1.1

Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.
1.2

Реквизиты документа, удостоверяющего
личность (не указываются в случае, если заявит
ель является индивидуальным предпринимател
ем)

 

1.
1.3

Основной государственный регистраци
онный номер индивидуального предпринимател
я, в случае если заявитель является индивидуа
льным предпринимателем

 

1.
2

Сведения о юридическом лице, в случа
е если заявителем является юридическое лицо:

 

1.
2.1

Полное наименование  

1.
2.2

Основной государственный регистраци
онный номер
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1.
2.3

Идентификационный номер налогоплат
ельщика - юридического лица

 

 
2. Сведения о выданном разрешении на установку
и эксплуатацию рекламной конструкции или
аннулирование такого разрешения
 

N Орган, выдавший решен
ие

Номер документа Дата документа

       

 
3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или
аннулирование такого разрешения
 

N Данные (сведения), указ
анные в решении

Данные (сведения), к
оторые необходимо указать в
решении

Обоснование с указани
ем реквизита(-ов) документа(-о
в), документации, на основании
которых принималось решение

       

 
Прошу внести исправления в разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирова

ние такого разрешения (нужное подчеркнуть), содержащего опечатку/ошибку.
Приложение: _________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________________________________

__________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной госуда
рственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных усл
уг (функций)"/на РПГУ

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправле
ния либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг, расположенный по адресу: __________________________________________________
_____

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
_______________________________________________________

 

Указывается один из перечисленных способов

 
______________ _____________ __________________________________________
(дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 8
к административному регламенту администрации Новоусма
нского муниципального района Воронежской области по пре
доставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения н
а установку и эксплуатацию рекламных конструкций на терр
итории Новоусманского муниципального района Воронежск
ой области, аннулирование такого разрешения»

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулиров

ания такого разрешения
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"___" __________ 20___ г.
 
______________________________________________________________________________________

________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления )
 
1. Сведения о заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случ
ае если заявителем является физическое лиц
о:

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличи
и)

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющ
его личность (не указываются в случае, если з
аявитель является индивидуальным предприн
имателем)

 

1.1.3 Основной государственный регистрац
ионный номер индивидуального предпринима
теля, в случае если заявитель является индив
идуальным предпринимателем

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в слу
чае если заявителем является юридическое л
ицо:

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрац
ионный номер

 

1.2.3 Идентификационный номер налогопл
ательщика - юридического лица

 

 
2. Сведения о выданном разрешении на установку
и эксплуатацию рекламной конструкции или
аннулирования такого разрешения

N Орган, выдавший решение Номер документа Дата докумен
та

       

Прошу выдать дубликат разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования т
акого разрешения (нужное подчеркнуть).

Приложение: _______________________________________________________
 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной госуд
арственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных у
слуг (функций)"/на РПГУ

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправл
ения либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальн
ых услуг, расположенный по адресу: _______________________

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
________________________________________________________

 

Указывается один из перечисленных способов

         

(дата)   (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
 

Приложение № 9
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к административному регламенту администрации Новоусманск
ого муниципального района Воронежской области по предостав
лению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на установ
ку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Ново
усманского муниципального района Воронежской области, анну
лирование такого разрешения»

 

 
 
 
 
 
 

Кому: ________________________ ИНН: __
_______________________

Представитель: ________________
Контактные данные представителя
______________________________
Тел.: __________________________
Эл. почта: __________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или

аннулирования такого разрешения
 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуата

цию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения от _____________ № __________ приня
то решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
или аннулирования такого разрешения.

 

№ пункта Админи
стративного регламента

Наименование основания для отказа
в выдаче дубликата разрешения на установк
у и эксплуатацию рекламной конструкции или
аннулирования такого разрешения в соответс
твии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказ
а в выдаче дубликата разрешения
на установку и эксплуатацию рекл
амной конструкции или аннулиров
ания такого разрешения (указыва
ются основания такого вывода)

Подпункт а пункт
а 13.5

несоответствие заявителя кругу лиц,
указанных в пункте 1.2 Административного р
егламента

 

Подпункт б) пункт
а 13.5.

разрешение на установку и эксплуат
ацию рекламной конструкции или аннулиров
ание такого разрешения ранее не выдавалос
ь

 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию р
екламной конструкции или аннулирования такого разрешения после устранения указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган местного сам
оуправления, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ___________________________________
_____________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на ус

тановку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения, а также иная дополнительная
информация при наличии)

         

(должность)   (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 10
к административному регламенту администрации Новоу
сманского муниципального района Воронежской области
по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача раз
решения на установку и эксплуатацию рекламных констр
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укций на территории Новоусманского муниципального ра
йона Воронежской области, аннулирование такого разре
шения»

 
 
Перечень
общих признаков, по которым
объединяются категории заявителей
 
Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители),

которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное н
едвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной
конструкции, на территории муниципального образования.

 
Комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления
муниципальной услуги:
 
1. Вариант 1 «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»:
Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители),

которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное н
едвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной
конструкции, обратившиеся за выдачей разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

 
2. Вариант 2 «Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»:
Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители),

которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное н
едвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной
конструкции, обратившиеся за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

 
3. Вариант 3. «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Му

ниципальной услуги документах»:
Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители),

которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное н
едвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной
конструкции, обратившиеся за выдачей разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с исправления
ми опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении такого решения.

 
4. Вариант 4. «Выдача дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулир

ования такого разрешения»:
Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители),

которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное н
едвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной
конструкции, обратившиеся за выдачей дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или
аннулирования такого разрешения.

 

  Приложение № 11
к административному регламенту администрации Новоусма
нского муниципального района Воронежской области по пре
доставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения н
а установку и эксплуатацию рекламных конструкций на терр
итории Новоусманского муниципального района Воронежск
ой области, аннулирование такого разрешения»

 

(наименование органа, уполномоченного на предос
тавление услуги)

 

 
Дата подачи: _________ № ______
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении срока действия разрешения на установку
и эксплуатацию рекламной конструкции

Регистрационный № разрешения ________________________ дата регистрации ________________
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Сведения о заявителе (физическое лицо)

Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  

Место жительства  

Данные документа, удостоверяющего личность, - для гражд
анина, в том числе являющегося индивидуальным предприн
имателем

 

ИНН - для гражданина, в том числе являющемся индивидуа
льным предпринимателем

 

ОГРНИП - для гражданина, являющегося индивидуальным п
редпринимателем

 

Контактный телефон  

Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)  

Сведения о заявителе (юридическое лицо)

Полное и сокращенное наименование  

Местонахождение  

ИНН  

ОГРН  

Фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя орган
изации, уполномоченного действовать без доверенности

 

Должность представителя, уполномоченного действовать бе
з доверенности

 

Контактные телефоны  

Почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии)  

Для лица, действующего на основании документа, подтверждающего полномочия действовать от имени зая
вителя

Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, де
йствующего от имени физического или юридического лица

 

Данные документа, подтверждающего полномочия лица дей
ствовать от имени физического или юридического лица

 

Контактные телефоны  

Адрес электронной почты (при наличии)  

Сведения о месте установки рекламной конструкции

Рекламная конструкция (тип)  

Территориальное размещение (адрес)  

Срок размещения рекламной конструкции (срок продления д
оговора на установку и эксплуатацию рекламной конструкци
и, указанный в дополнительном соглашении )

 

Сведения об уплате государственной пошлины, позволяющ
ие идентифицировать платеж

 

 

Перечень прилагаемых документов:
 
1.Дополнительное соглашение о продлении срока действия договора на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции.
2.
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"__"__________ 20__ г. Заявитель ________________________ ».

 


